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КАХОВСЬКА  МІСЬКА  РАДА
ХЕРСОНСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
МІСЬКОГО ГОЛОВИ
	25.04.2014 року
	м. Каховка
	№ 66-р


Про оновлення та розробку суб'єктами

надання адміністративних послуг

інформаційних і технологічних карток


З метою реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб в сфері отримання адміністративних послуг, на виконання статті 8 Закону України “Про адміністративні послуги”, керуючись постановою Кабінету Міністрів України “Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги”, відповідно до пункту 19 частини третьої статті 42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”:


1. Відділам та управлінням Каховської міської ради:


1) відповідно до зазначених в примірному Переліку адміністративних послуг (додаток 1) розробити інформаційні картки (додаток 2);


2) відповідно до зазначених в примірному Переліку адміністративних послуг (додаток 1) розробити технологічні картки (додаток 3);


3) підготувати бланки заяв на отримання адміністративних послуг;


4) підготувати пропозиції щодо включення (та/або виключення)  адміністративних послуг з примірного Переліку адміністративних послуг       (додаток 1);


5) пропозиції до примірного Переліку адміністративних послуг, оновлені та розроблені інформаційні та технологічні картки, бланки заяв надати в паперовому та електронному вигляді до Центру надання адміністративних послуг Каховської міської ради в термін до 02 червня 2014 року;


6) в разі зміни законодавства, що регулює надання адміністративної послуги, письмово інформувати Центр надання адміністративних послуг Каховської міської ради з додаванням інформаційної та технологічної картки з відповідними змінами.


2. Центру надання адміністративних послуг Каховської міської ради:


1) враховуючи пропозиції відділів та управлінь Каховської міської ради сформувати та надати на затвердження міської ради Перелік адміністративних послуг в терміни, визначені чинним законодавством;

2)  спільно з відділом організаційної роботи, інформаційної політики та взаємодії з громадськістю (Куліда О.В.) розмістити Перелік адміністративних послуг, інформаційні та технологічні картки, бланки заяв до них на офіційному веб-сайті територіальної громади міста (http://kakhovka-rada.gov.ua) та у місці здійснення прийому суб'єктів звернення.


3. Контроль за виконання цього розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради (Орєхов І.М.).
Перший заступник міського 

голови з питань діяльності 

виконавчих органів ради
                                                                П.М. Пуляєв








    Додаток 1








      до розпорядження міського голови
                                                                            від 25.04.2014 р. № 66-р
ПРИМІРНИЙ ПЕРЕЛІК АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ,
які надаються відділами та управліннями Каховської міської ради
	Відділ у справах молоді та спорту

	1
	Присвоєння спортивних розрядів

	2
	Надання ІІ категорії дитячо-юнацьким спортивним школам

	Відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла

	3
	Оформлення та видача свідоцтва про право власності на житло

	4
	Оформлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло

	5
	Оформлення та видача ордеру на житлове приміщення

	6
	Надання  довідки  про перебування на квартирному обліку

	7
	Надання  довідки  про участь у приватизації державного житла

	8
	Надання дозволу на знесення зелених насаджень

	9
	Видача дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами

	Відділ контролю за використанням комунального майна та землі

	11
	Надання дозволу на укладання договору оренди комунального майна.

	Відділ містобудування та архітектури

	12
	Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	13
	Внесення змін у дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	14
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	15
	Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

	16
	Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки

	17
	Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	18
	Надання паспорту прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності 

	19
	Висновок погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	Управління праці та соціального захисту населення

	20
	Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї

	21
	Видача дубліката посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім'ї

	22
	Видача посвідчення “Ветеран праці”

	23
	Видача дубліката посвідчення “Ветеран праці”

	24
	Видача посвідчення  “Інвалід війни”

	25
	Видача дубліката посвідчення  “Інвалід війни”

	26
	Встановлення статусу “Учасник війни” та видача  посвідчення “Учасник війни”

	27
	Видача  дубліката посвідчення “Учасник війни”

	28
	Видача посвідчення  “Член сім’ї загиблого”

	29
	Видача дубліката посвідчення  “Член сім’ї загиблого”

	30
	Проведення обстеження матеріально-побутових умов проживання сім»ї за попереднім зверненням її представника  

	31
	Видача направлення на забезпечення технічними засобами реабілітації та протезно-ортопедичними виробами

	32
	Видача листа-талону ветеранам війни для проїзду по Україні

	33
	Видача листа-талону ветеранам війни для проїзду по території держав-учасниць СНД

	34
	Видача направлення інвалідам: на проходження транспортної МСЕК;  до МРЕО ДАІ у м. Н.Каховка для отримання довідки для постановки на чергу на забезпечення автотранспортом

	35
	Надання довідки для отримання пільг на житлово-комунальні послуги 

	36
	Вивчення та реєстрація колективного договору

	Відділ економіки та розвитку міста

	37
	Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходу податкового агента без утримання податку.

	Центр надання адміністративних послуг

	38
	Видача довідки з РДДХ.










    Додаток 2








     до розпорядження міського голови

                                                                            від 25.04.2014 р. № 66-р
	ПОГОДЖЕНО
Начальник центру надання 

адміністративних послуг

___________    О.С. Зайцев 
“____” __________ 2014 р
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Начальник________________

_________________________

___________     ___________
“____” __________ 2014 р


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  ___
 ____________________________________________________________________






(назва адміністративної послуги)
Центр надання адміністративних послуг Каховської міської ради 
	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	74800, Херсонська область               м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 314 (тимчасово), телефон 4-09-79, факс (05536) 2-01-83
e-mail: mv@kakhovka-rada.gov.ua,           mv@kah.hs.ukrtel.net, 
веб-сайт:
http:// kakhovka-rada.gov.ua


	2.
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг


	Робочі дні без перерви на обід:

- понеділок, середа, п’ятниця, субота — з 9.00 до 16.00

- вівторок, четвер — з 9.00 до 20.00.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	

	3.1.


	Порядок та спосіб їх подання
	

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	

	9.
	Примітки
	










    Додаток 3








     до розпорядження міського голови

                                                                            від 25.04.2014 р. № 66-р
	ПОГОДЖЕНО
Начальник центру надання 

адміністративних послуг

___________    О.С. Зайцев 
“____” __________ 2014 р.
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Начальник________________

_________________________

___________     ___________
“____” __________ 2014 р.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  ___
____________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)
________________________________________________________________________________
(ПІБ відповідальної особи)
	№
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання 

(днів)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Загальна кількість днів надання послуги
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
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