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КАХОВСЬКА МІСЬКА РАДА

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
39 сесії  V  скликання

Від 24.09.2008 року № 595/39
м. Каховка

Про створення та організацію 

роботи Дозвільного центру в сфері

господарської діяльності в м. Каховці

З метою забезпечення відкритості та рівності умов при проходженні дозвільно-погоджувальних процедур в м. Каховці, видачі документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами за принципом організаційної єдності, керуючись пунктом 6 частини першої статті 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Типовим положенням про адміністратора та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05 грудня 2005 р. № 116, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 10 січня 2006 року за № 1/11875, міська рада 

вирішила:

1. Затвердити Положення про Дозвільний центр та порядок взаємодії суб’єкта господарювання (заявника) з представниками місцевих дозвільних органів у дозвільному центрі у сфері господарської діяльності в м. Каховці (додається).

2. Затвердити Положення про адміністратора дозвільного центру та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності (додається). 

3. Реалізацію державної політики у сфері дозвільної системи в місті Каховці покласти на відділ економіки та розвитку міста міської ради поклавши обов’язки адміністратора на посадову особу відділу.

4. Місцевим дозвільним органам, уповноваженим відповідно до законодавства видавати документи дозвільного характеру, забезпечити виконання вимог у вищезазначених Положеннях.

5. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію з  питань економічної реформи, промисловості, будівництва, торгівлі та розвитку підприємницької діяльності (Коняєв В.І.) та заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Балабанова В.Г.

  

Міської ради




                            О.П. Карасевич

                                                              Затверджено






                         рішенням сесії міської ради

                                                                        від 24.09.2008 р. № 595/39
ПОЛОЖЕННЯ 

про адміністратора дозвільного центру та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності 

I. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Це Положення розроблено відповідно до вимог Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", регламентує діяльність адміністраторів, які здійснюють видачу документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності та взаємодіють з місцевими дозвільними органами і територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної систему у сфері господарської діяльності (далі - уповноважений орган) щодо видачі суб'єктам господарювання документів дозвільного характеру. 

1.2. Адміністратор - посадова особа відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради, яка організовує видачу суб'єкту господарювання документів дозвільного характеру та забезпечує взаємодію місцевих дозвільних органів та суб'єктів господарювання з видачі документів дозвільного характеру. 

1.3. При виборі суб'єктом господарювання способу отримання документів дозвільного характеру безпосередньо за зверненням до адміністратора останній взаємодіє з представниками місцевих дозвільних органів щодо видачі документів дозвільного характеру суб'єктам господарювання. 

1.4. Адміністратор та представники місцевих дозвільних органів у своїй діяльності керуються Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами, рішеннями органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, прийнятими у межах їх повноважень. 

II. ВИЗНАЧЕННЯ ТЕРМІНІВ

2.1. Основні терміни, які використовуються у цьому Положенні, вживаються у значенні, наведеному в Законі України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності". 

2.2. Інші терміни вживаються у нижче наведеному значенні: 

Заявник - суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа, які звертаються до адміністратора (або дозвільного центру) за отриманням документів дозвільного характеру, інформації та консультації. 

Представники  дозвільних органів  - посадові особи відповідних місцевих дозвільних органів, уповноважених відповідно до законодавства видавати документи дозвільного характеру, у межах відповідної адміністративно-територіальної одиниці. 

ІІІ ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ АДМІНІСТРАТОРА

3.1. Основними завданнями адміністратора є: 

- надання суб'єкту господарювання вичерпної інформації з вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру. 

- прийняття від суб’єкта господарювання документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, їх реєстрація та подання документів (їх копій) відповідним місцевим дозвільним органам;

- видача суб’єкту господарювання документів дозвільного характеру;

- забезпечення взаємодії місцевих дозвільних органів та документообігу;

- організаційне та інформаційне забезпечення проведення представниками місцевих дозвільних органів спільного обстеження об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру;

- контроль за додержанням посадовими особами місцевих дозвільних органів строків розгляду та видачі документів дозвільного характеру;

- формування та ведення реєстру документів дозвільного характеру.

3.2. Адміністратор відповідно до покладених на нього завдань виконує наступні функції: 

3.2.1. Надає заявникові вичерпну інформацію щодо переліку документів дозвільного характеру, які надаються в Дозвільному центрі.

3.2.2. Надає заявнику вичерпну інформацію з вимог та порядку одержання документа дозвільного характеру, зокрема, щодо: 

- переліку документів, необхідних для отримання певного документа дозвільного характеру; 

- строку дії відповідного документа дозвільного характеру або необмеженість строку його дії; 

- розміру плати або безоплатність видачі документів дозвільного характеру; 

- строку прийняття рішення про видачу або відмову у видачі та анулюванні документа дозвільного характеру; 

- вичерпного переліку підстав для відмови у видачі та анулюванні документа дозвільного характеру; 

- переліку органів, уповноважених видавати документи дозвільного характеру в Дозвільному центрі.

3.2.3. Формує та веде реєстр документів дозвільного характеру.

3.2.4. Контролює додержання посадовими особами місцевих дозвільних органів строків розгляду та видачі документів дозвільного характеру.

3.2.5. Готує пропозиції щодо вдосконалення процедури видачі документів дозвільного характеру та подає їх заступнику міського голови згідно з розподілом обов’язків. 


3.2.6. Видає зразки заяв, довідкових карток, інші бланки  документів, а також надає допомогу при їх заповненні, при зверненні заявника до Дозвільного центру за отриманням документа дозвільного характеру. 

3.2.7. Приймає від суб'єктів господарювання заяву про видачу документа дозвільного характеру та перевіряє наявність повного комплекту документів  необхідних для одержання документа дозвільного характеру. Суб’єкт господарювання (заявник) несе персональну відповідальність за достовірність інформації, зазначеної у заяві та документах, що додаються до неї. 

3.2.8. Заява та документи, приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату, номер їх реєстрації та підписом адміністратора. Реєстрація заяви та документів, що додаються до неї, проводиться адміністратором в журналі. Адміністратор формує дозвільну справу з оригіналу заяви та копій документів, що додаються до неї, веде та забезпечує її зберігання.

Копії документів засвідчуються підписом адміністратора.

3.2.9. Здійснює організаційне та інформаційне забезпечення проведення засідань Дозвільного центру та спільних обстежень представниками місцевих дозвільних органів.

3.2.10. Забезпечує взаємодію та документообіг між місцевими дозвільними органами та їх представниками в Дозвільному центрі щодо видачі документів дозвільного характеру.

3.3. Порядок повідомлення адміністратора про відповідність матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам чинного законодавства встановлюється Кабінетом Міністрів України.

IV ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ

4.1. Кількість та персональний склад адміністраторів визначається рішенням  Каховської міської ради. 

4.2. Організація взаємодії місцевих дозвільних органів, адміністратора, суб'єктів господарювання та територіального органу уповноваженого органу з видачі документів дозвільного характеру встановлюється порядком, який затверджується Каховською міською радою за погодженням з територіальним органом уповноваженого органу. 

4.3. Матеріально-технічне забезпечення роботи адміністратора здійснює Каховська міська рада (її виконавчий орган). 

4.4. Виконавчий орган Каховської міської рада забезпечує адміністраторів повною інформацією про порядок видачі документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами, зокрема, перелік документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, зразки заяв та необхідних бланків, строків видачі документів дозвільного характеру, розмір плати за їх видачу (у разі встановлення). 

Адміністратор має право вимагати від дозвільних органів розміщення на стендах інформації, необхідної для провадження господарської діяльності. 

4.5. Методичне забезпечення діяльності адміністраторів здійснює уповноважений орган та його територіальні органи. 

V. ПОРЯДОК ВЗАЄМОДІЇ ПРИ ЗВЕРНЕННІ СУБЄКТА ГОСПОДАРЮВАННЯ (ЗАЯВНИКА) ДО АДМІНІСТРАТОРА

5.1. При зверненні суб'єкта господарювання до адміністратора за отриманням документа дозвільного характеру, останній здійснює роботу, пов'язану з прийманням необхідних документів для одержання документів дозвільного характеру, забезпечує взаємодію та документообіг між представниками місцевих дозвільних органів в дозвільному центрі, а також видає документи дозвільного характеру. 

5.2. Проходження дозвільної процедури передбачає обов'язкову послідовність робіт з документами заявника всіма учасниками дозвільного центру. 

5.3. Адміністратор приймає комплект документів згідно довідкової картки та передає документи для розгляду посадовим особам відповідних місцевих дозвільних органів, які беруть участь у наданні послуг з видачі документів дозвільного характеру за певним напрямком. 

5.4. У разі необхідності отримання документа дозвільного характеру, який видається дозвільним органом, розташованим в обласному центрі, адміністратор повинен передати адміністратору, місцезнаходження якого є обласний центр, документи, необхідні для отримання документа дозвільного характеру, отримати документ дозвільного характеру та видати його суб'єкту господарювання. 

Документи передаються особисто, поштою або у будь-який інший спосіб, що не суперечить чинному законодавству. 

5.5. Протягом установленого законодавством терміну представник відповідного місцевого дозвільного органу забезпечує здійснення відповідної дозвільної процедури (підготовка та оформлення документа дозвільного характеру, виконання інших робіт) і передачу документів адміністратору. 

5.6. Адміністратор наступного робочого дня після одержання документа дозвільного характеру повідомляє заявника про місце і час видачі документа дозвільного характеру. 

5.7. У разі прийняття місцевим дозвільним органом рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання відповідного рішення. 

5.8. Адміністратор, уповноважений приймати комплект документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру кількома місцевими дозвільними органами, є відповідальним за видачу кінцевого комплекту документів, які оформлюються посадовими особами дозвільних органів. 

Якщо відповідно до законодавства копії документів не потребують нотаріального або іншого засвідчення, виготовлення копій з оригіналів у необхідній кількості забезпечує заявник або адміністратор, що приймає комплект документів, засвідчуючи їх своїм підписом. 

5.9. У разі, якщо дозвільна процедура розбивається на декілька етапів та включає в себе послідовне погодження кількох дозвільних органів (наприклад, при погодженні місця розташування земельної ділянки та об'єкта будівництва, видачі дозволу на розробку проекту будівництва та складанні проекту відведення земельної ділянки тощо) адміністратор забезпечує проходження дозвільно-погоджувальних процедур або їх окремих етапів без участі суб'єктів господарювання. 

У разі необхідності особистої присутності заявника при розгляді документів про це йому повідомляється при поданні документів для розгляду. 

5.10. У випадках, передбачених пунктом 5.9. Положення, передача адміністратором документів заявника для розгляду посадовим особам відповідних місцевих дозвільних органів та отримання від них документа дозвільного характеру або документа про відмову у видачі/погодженні документа дозвільного характеру (із зазначенням підстав у відмові) може фіксуватися у відповідному бланку погодження дозвільної процедури, з проставлянням в ньому підпису і дати адміністратора та посадової особи місцевого дозвільного органу. 

Форма бланка погодження затверджується рішенням виконавчого комітету Каховської міської ради. 

Для забезпечення взаємодії адміністратора та місцевих дозвільних органів можливе застосування інших способів документообігу між учасниками дозвільного центру. 

5.11. У разі потреби проведення обстеження об'єкта, на експлуатацію (розміщення) якого отримується дозвільний документ, у випадках, передбачених законодавством, представники місцевих дозвільних органів проводять його комплексно. 

Адміністратор організаційно та інформаційно забезпечує таку діяльність представників місцевих дозвільних органів та повідомляє заявника про дату проведення обстеження. 

5.12. Однією з форм видачі дозвільних документів за принципом організаційної єдності, що забезпечує узгодженість дій дозвільних органів при розгляді заяв та попередньому погодженні отримання певного документа дозвільного характеру на провадження господарської діяльності, є спільні засідання представників місцевих дозвільних органів та адміністратора. 

Уповноважені представники місцевих дозвільних органів повинні бути присутніми на вказаних вище спільних засіданнях, мають право вносити пропозиції, обговорювати питання, що розглядаються. За необхідності представники місцевих дозвільних органів можуть виїжджати на місце обстеження відповідних об'єктів. 

Протокол засідання учасників дозвільного центру є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків учасників дозвільного центру. При виникненні спірних питань, що виникають в ході роботи учасників дозвільного центру, приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу. 

Заявник на бажання може бути присутній на засіданнях учасників дозвільного центру у разі, якщо на засіданні розглядається його заява, запит. 

Адміністратор забезпечує організацію роботи засідань учасників дозвільного центру та повідомляє про дату та час її проведення. 

5.13. У разі встановлення факту порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру посадовою особою місцевого дозвільного органу (термінів розгляду, розміру плати тощо) адміністратор інформує про це посадову особу, якій він підпорядковується, а також територіальний орган уповноваженого органу. 

Територіальний орган уповноваженого органу у разі отримання такого повідомлення вживає відповідних заходів, передбачених законодавством. 

VI. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

6.1. Посадові особи дозвільних органів та адміністратор за порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру несуть дисциплінарну та/або адміністративну відповідальність у порядку, установленому законом. 

6.2. Дії або бездіяльність посадових осіб дозвільних органів та адміністраторів можуть бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом. 

6.3. Шкода, заподіяна адміністраторами та посадовими особами дозвільного органу фізичним або юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню у порядку, встановленому законом. 

Секретар міської ради 
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від 24.09.2008 р. № 595/39
ПОЛОЖЕННЯ

про дозвільний центр та порядок взаємодії суб’єкта господарювання (заявника) з представниками місцевих дозвільних органів у дозвільному центрі у сфері господарської діяльності в м. Каховці

І  ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 


1.1. Дозвільний центр  є дорадчо-консультативним, інформаційним та робочим органом, що працює за принципом організаційної єдності. Дозвільний центр об’єднує в одному приміщенні представників відділів та управлінь міської ради, державних та комунальних служб, підприємств та організацій міста, уповноважених, відповідно до наданих повноважень, видавати документи дозвільного характеру, які здійснюють безпосередньо у центрі прийом та розгляд заяв, консультування, прийняття рішень щодо видачі документів дозвільного характеру та безпосередньо видачі дозвільних документів.

1.2. Керівники дозвільних органів визначають своїми наказами представника для участі у роботі Дозвільного центру та співпраці з адміністратором щодо  передачі заяв та переліку документів, які додаються до заяви, видачі документів дозвільного характеру або вмотивоване повідомлення  прийнятого рішення про відмову у видачі документів дозвільного характеру.

1.3. Склад учасників Дозвільного центру може змінюватися та затверджуватися рішенням виконкому міської ради. Представники дозвільних органів у Дозвільному центрі мають робочі місця, які обладнані належним чином. Матеріально-технічне забезпечення діяльності Дозвільного центру здійснюється за рахунок міського бюджету та інших коштів, передбачених чинним законодавством.


1.4. Учасники Дозвільного центру у своїй діяльності керуються Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, міністерств та відомств, відповідних органів місцевого самоврядування, нормативно-технічною документацією, а також цим Положенням (далі – Положення). 


1.5. Положення Про дозвільний центр та порядок взаємодії суб’єкта господарювання (заявника) з представниками місцевих дозвільних органів у дозвільному центрі у сфері господарської діяльності в м. Каховці затверджується міською радою за поданням міського голови.

ІІ ВИЗНАЧЕННЯ ТЕРМІНІВ

2.1. Основні терміни, які використовуються у цьому Положенні вживаються у значенні, наведеному в Законі України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

2.2. Інші терміни вживаються у нижче наведеному значенні: 


Дозвільний центр – приміщення, в якому працюють представники місцевих дозвільних органів та адміністратор, що забезпечує взаємодію цих представників місцевих дозвільних органів щодо видачі документів дозвільного характеру.

Учасники дозвільного центру – посадові особи відповідних місцевих дозвільних органів, що у випадках передбачених законом уповноважені видавати документи дозвільного характеру та/або можуть залучатися до проведення експертизи та обстеження, необхідних для видачі документів дозвільного характеру, та визначені рішенням керівника дозвільного органу для участі у роботі Дозвільного центру у порядку, передбаченому пунктом 1.2. цього Положення.

Довідкова картка – документ, який містить систематизовану вичерпну інформацію про документ дозвільного характеру (дозвіл, висновок, погодження, свідоцтво тощо), з визначенням підстави надання (нормативно-правове забезпечення) переліку документів, які додаються до заяви, терміну підготовки та видачі документа, вартості, відповідальної особи, порядок оскарження та в разі необхідності додаткова інформація (додаток 1).

ІІІ ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ ДОЗВІЛЬНОГО ЦЕНТРУ


3.1. Основними завданнями Дозвільного центру є:


- усунення адміністративних та організаційних перешкод у розвитку підприємницької діяльності;

- спрощення та впорядкування дозвільних та узгоджувальних процедур, скорочення витрат часу суб’єктів господарювання на отримання документів дозвільного характеру (дозволів, висновків, погоджень) необхідних для ведення господарської діяльності;

- надання пропозицій щодо розширення переліку документів дозвільного характеру шляхом складання нових довідкових карт і поширення інформації про порядок отримання певних дозвільних документів.
   

3.2. Функціями Дозвільного центру є:

- прийом заяв та переліку документів, які додаються до заяви, видача документів дозвільного характеру або вмотивоване повідомлення про прийняте рішення про відмову у видачі документів дозвільного характеру   в одному приміщенні;

- надання суб’єктам господарювання інформаційної, консультаційної та практичної допомоги, пов’язаної з отриманням документів дозвільного характеру;

- надання послуг фізичним особам-підприємцям та юридичним особам в отриманні документів дозвільного характеру (дозволів, висновків, погоджень) з обов’язковим дотриманням термінів видачі цих документів;

- дотримання розміру плати за видачу документу дозвільного характеру.

IV РЕГЛАМЕНТ РОБОТИ ДОЗВІЛЬНОГО ЦЕНТРУ

4.1. У дозвільному центрі здійснюється прийом та видача документів дозвільного характеру тих дозвільних органів, які уповноважені, відповідно до діючого законодавства, видавати документи дозвільного характеру.

4.2. Перелік документів дозвільного характеру, що видаються в рамках Дозвільного центру складаються на підставі довідкових карток, розроблених учасниками дозвільного центру та погодженими керівниками відповідних місцевих дозвільних органів за формою згідно з додатком 1. 

 4.3. Дозвільний центр працює:


        понеділок – з 13.30 до 15.30 години;


        п’ятниця – з 9.00 до 12.00 години.

V ПОДАННЯ ПАКЕТУ ДОКУМЕНТІВ НА ОТРИМАННЯ ДОКУМЕНТУ ДОЗВІЛЬНОГО ХАРАКТЕРУ


5.1. Суб’єкт господарювання має право звернутися безпосередньо до учасника дозвільного центру з питань видачі документу дозвільного характеру в межах компетенції відповідного місцевого дозвільного органу.


5.2. У випадку звернення суб’єкта господарювання безпосередньо до учасника дозвільного центру останній надає заявнику:

· вичерпного пакету документів (відповідно до довідкової картки), які додаються до заяви;

· розміру плати або безоплатність видачі документа дозвільного характеру;

· строку прийняття рішення про видачу або вмотивовану відмову у видачі документу дозвільного характеру;

· вичерпного переліку підстав для відмови у видачі або анулюванні документа дозвільного характеру;

· строку дії відповідного документу дозвільного характеру або необмеженість строку його дії.

5.2.1. Видає зразок заяви, довідкову картку та інші бланки, необхідні для отримання документа дозвільного характеру. Надає допомогу під час їх заповнення.

5.2.2. Приймає від суб’єкта господарювання заяву про видачу документа дозвільного характеру, перевіряє наявність повного пакету документів та відповідність зазначених у них відомостей, необхідних для отримання документу дозвільного характеру. Заява та пакет документів приймаються за описом (додаток 2), копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом учасника дозвільного центру.

5.2.4. Реєструє отриману заяву та документи, що додаються до неї, в журналі (за формою згідно додатку 3). Журнал пронумеровується, прошнуровується та скріплюється печаткою виконавчого комітету Каховської міської ради.

5.3. Суб’єкт господарювання (замовник) несе персональну відповідальність за достовірність інформації, зазначеної у заяві та документах, що додаються до неї. Відповідність інформації, існуючим документам і відомостям, наданим суб’єктом господарювання перевіряється учасником дозвільного центру. У разі встановлення за результатами перевірки фактів подання в заяві та документах, що додаються до неї недостовірної інформації документ дозвільного характеру, виданий на їх підставі, підлягає анулюванню. За результатами перевірки відповідальний дозвільний орган складає акт і протягом 2 робочих днів письмово повідомляємо про це суб’єкта господарювання.

5.4. Місцеві дозвільні органи протягом п’яти робочих днів з дати одержання заяви та документів, що додаються до неї, якщо інше не передбачено законом, приймають рішення про видачу або відмову у видачі суб’єкту господарювання документу дозвільного характеру. У рішенні про відмову у видачі документа дозвільного характеру зазначають підстави такої відмови. 

Документ дозвільного характеру видається заявникові учасником дозвільного центру протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення за умови наявності документа, що підтверджує внесення плати за видачу документа дозвільного характеру, якщо вона передбачена законом. У разі прийняття місцевим дозвільним органом рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру учасник дозвільного центру повідомляє про це заявника наступного робочого дня після прийняття відповідного рішення.

5.5. У випадку коли для отримання документу дозвільного характеру необхідно провести обстеження об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру, місцеві дозвільні органи проводять його комплексно. Організацію проведення спільного обстеження забезпечує адміністратор шляхом узгодження дати та часу його проведення, інформування про це місцеві дозвільні органи та суб’єкт господарювання, а також узгодження способу доставки відповідних посадових осіб до об’єкту обстеження. Узгодження дати та строку проведення обстеження може бути оформлено у вигляді листа-узгодження із зазначенням прізвище, ім’я та по-батькові посадової особи відповідного дозвільного органу, якою було узгоджено дату та строк проведення спільного обстеження.

Про проведення обстеження адміністратор наступного робочого дня після узгодження з місцевими дозвільними органами, але не пізніше ніж за три робочі дні до дати проведення спільного обстеження, повідомляє суб’єкт господарювання, шляхом надсилання відповідного повідомлення.

Облік проведених спільних обстежень ведеться адміністратором у журналі.

Під час проведення спільного обстеження представники місцевих дозвільних органів проводять обстеження в межах своєї компетенції та у спосіб, передбачений спеціальним законодавством. 

VI ФОРМУВАННЯ ЄДИНОЇ ІНФОРМАЦІЙНОЇ 

ПОЛІТИКИ З ПИТАНЬ ДОЗВІЛЬНОЇ СИСТЕМИ


6.1. Місцеві дозвільні органи зобов’язані забезпечувати оприлюднення та вільний доступ до необхідної суб’єктам господарювання інформації для започаткування та провадження ними господарської діяльності (в тому числі шляхом створення та функціонування офіційних сторінок в мережі Інтернет).


6.2. Місцеві дозвільні органи подають для розміщення на офіційній веб – сторінці Каховської міської ради інформацію, необхідну для започаткування та провадження господарської діяльності, зокрема інформації про земельні кадастри, плани забудови відповідних територій, перелік об’єктів нерухомого майна, що потребують реконструкції, перелік будівель, приміщень, земельних ділянок, які надаються або можуть надані в оренду.

VII ІНФОРМАЦІЙНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ДІЯЛЬНОСТІ

ДОЗВІЛЬНОГО ЦЕНТРУ


7.1. Інформаційне забезпечення діяльності дозвільного центру здійснюється шляхом:


розміщення на інформаційних стендах наступної інформації:

· меморандум, рішення про створення Дозвільного центру та  Положення Про дозвільний центр та порядок взаємодії суб’єкта господарювання (заявника) з представниками місцевих дозвільних органів у дозвільному центрі у сфері господарської діяльності в м. Каховці;

· склад Дозвільного центру;

· перелік документів дозвільного характеру;

· довідкові картки на кожний документ дозвільного характеру;

· режим роботи Дозвільного центру.

Секретар міської ради 



                             О.А.Гончаров

               «Погоджено»


голова представництва Державного

 комітету України з  питань регуляторної

політики та підприємництва 

в Херсонській області                          

_________________Т.С.Федорова

«___» ____________ 2008 р.

                                                                                 Додаток 1 
	ДОВІДКОВА КАРТКА

НАЗВА  МІСЦЕВОГО ДОЗВІЛЬНОГО ОРГАНУ

                                                                                                                                                                                    _______________________________________                                                                                                                                                                                             

НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА

                                                                                                                                                                                    _______________________________________

АДРЕСА

_______________________________________, 

ТЕЛЕФОН

_______________________________________

	                 НАЗВА ДОКУМЕНТУ ДОЗВІЛЬНОГО ХАРАКТЕРУ  



	РЕЄСТРАЦІЙНИЙ НОМЕР ПОСЛУГИ ПО ПІДРОЗДІЛУ:

	ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ДОДАЮТЬСЯ ДО ЗАЯВИ:

- свідоцтво про держану реєстрацію  суб’єкта підприємницької діяльності (копія); 



	СТРОК  ПРИЙНЯТТЯ РІШЕННЯ: 

	СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТУ:

	РОЗМІР ПЛАТИ: 

	ПЕРЕЛІК ЗАКОНОДАВЧИХ І НОРМАТИВНИХ АКТІВ:



	ПОРЯДОК ОСКАРЖЕННЯ: у судовому порядку згідно з чинним законодавством

	ДОДАТКОВА ІНФОРМАЦІЯ:



	
	ВІДПОВІДАЛЬНИЙ______________________

                                    призначений за наказом для роботи в дозвільному центрі

ПОГОДЖЕНО_________________________

керівник установи, підприємства

печатка



Додаток 2

Форма опису пакету документів, які додаються до заяви

«___ » _________ 200 __ р.





  № ____________

     м. Каховка

найменування юридичної особи та прізвище фізичної особи-підприємця

( ідентифікаційний код згідно ЄДРПОУ або ідентифікаційний номер фізичної особи – платника податків та інших обов’язкових платежів)

_____________________________________________________________________________

(ім’я, по – батькові та прізвище керівника юридичної особи)

_____________________________________________________________________________

(місцезнаходження юридичної особи або місце проживання фізичної особи – підприємця)

___________________________                                               ________________________

            (телефон)







(телефакс)

                           (назва дозвільного документу та об’єкт господарської діяльності)

	№

п/п
	Найменування документа
	Відмітка про наявність документів (наявні, відсутні)
	Кількість аркушів у документі
	Примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


___________________________________     ________________    _____________________
    

(посада особи, яка прийняла документи)

(підпис)
       (ініціали та прізвище)

Дата видачі дозвільного документа «____»__________ 200___ р.

Копію опису отримав

___________________          _________________                       ____________________

               (П.І.Б.)                                         (дата)                                      (підпис)



















Додаток 3

ЖУРНАЛ

реєстрації заяв та обліку документів наданих адміністратору для отримання документу дозвільного характеру

	Реєстраційний номер
	Дата прийняття заяви


	Документ дозвільного характеру
	Орган, що видає документ дозвільного характеру

	1
	2
	3
	4


	Найменування юридичної особи або прізвище, ім’я та по-батькові фізичної особи-підприємця (або уповноважена особа), підпис та дата
	Прізвище та ініціали адміністратора, що прийняв заяву та документи до неї, його підпис
	Відмітка про видачу документу дозвільного характеру. Підпис заявника та дата отримання документу дозвільного характеру
	Відмітка про відмову у видачі документу дозвільного (номер та дата рішення місцевого дозвільного органу про відмову у видачі документу дозвільного характеру, підпис та дата заявника)

	5
	6
	7
	8
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