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КАХОВСЬКА  МІСЬКА  РАДИ
ХЕРСОНСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ
РІШЕННЯ
	08.10.2013
	м. Каховка
	№ 292


Про внесення доповнення до рішення 

виконавчого комітету Каховської міської ради 

від 09.07.2013 року № 188 “Про затвердження 

Переліку, інформаційних і технологічних карток 

адміністративних послуг, які надаються відділами 

та управліннями Каховської міської ради”


З метою реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб в сфері отримання адміністративних послуг, на виконання  ст.8 Закону України «Про адміністративні послуги» та відповідно до ст.. 27, 38, 40, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради:

ВИРІШИВ:


1. Внести доповнення до Переліку адміністративних послуг, що надаються відділами та управліннями Каховської міської ради, затвердженого рішенням виконкому від 09.07.2013 року № 188, наступного змісту:

	№
з/п
	Назва адміністративної послуги
	Суб”єкт надання адміністративної послуги

	28.
	Оформлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло
	Відділ міського господарства,  надзвичайних ситуацій та обліку житла


2. Затвердити інформаційну та технологічну картку  адміністративної послуги оформлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло  (додаються).

3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на   заступника міського  голови  з  питань  діяльності  виконавчих  органів  ради Орєхова І.М.

Міський голова
                                                                                О.П. Карасевич
                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









08.10.2013 року № 292
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 28
Адміністративна послуга: оформлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 307, телефон 4-01-81

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява.

2.Ксерокопія свідоцтва про право власності на житло.

3. Паспорта та свідоцтва про народження.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Платно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	9-00грн.

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат свідоцтва про право власності на житло

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України „ Про приватизацію державного житлового фонду” від 19.06.1992 р. № 2482-XІІ, ст.. 8

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-


                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









08.10.2013 року № 292
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 28
оформлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	2.
	Оформлення заяви та документів на всіх членів родини


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	3.
	Перевірка даних в архіві


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	3

	4.
	Оформлення дублікату свідоцтва про право власності на житло


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	2

	5.
	Передача документів на підпис міському голові
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	6.
	Передача  документів підписаних міським головою та затверджених печаткою
	начальник загального відділу Каховської міської ради
	виконання
	1

	7.
	Видача документів заявнику
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	Службові особи та громадяни при порушенні вимог законодавства несуть дисциплінарну, цивільно-правову чи кримінальну відповідальність згідно з чинним законодавством

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30
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