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КАХОВСЬКА  МІСЬКА  РАДА
ХЕРСОНСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ
РІШЕННЯ
	09.07.2013
	м. Каховка
	№ 188


Про затвердження Переліку, інформаційних 

і технологічних карток адміністративних послуг, 

які надаються відділами та управліннями 

Каховської міської ради


З метою реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб в сфері отримання адміністративних послуг, на виконання  ст.8 Закону України «Про адміністративні послуги» та відповідно до ст.. 27, 38, 40, 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради:

ВИРІШИВ:


1. Затвердити Перелік адміністративних послуг, що надаються відділами та управліннями Каховської міської ради (додається).


2. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, які надаються відділами та управліннями Каховської міської ради (додаються).

3. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, які надаються відділами та управліннями Каховської міської ради (додаються).


4. Відділам та управлінням Каховської міської ради:


1) забезпечити  дотримання затверджених цим рішенням інформаційних і технологічних карток адміністративних послуг під час надання суб’єктам звернення адміністративних послуг; 


2)  в разі змін чинного законодавства у сфері надання адміністративних послуг повідомляти відділ економіки та розвитку міста (Демяненко М.Ю.) з метою внесення змін або доповнень до даного рішення.
5. Організаційному відділу (Куліда О.В.), відділу інформаційної політики та комунікацій з громадськістю (Гришина О.Ф.) та загальному відділу (О.О.Сергієнко) відповідно до статті 6 Закону України «Про адміністративні послуги» забезпечити оприлюднення Переліку та інформаційних карток адміністративних послуг  протягом місяця з дня набрання чинності цього рішення.

6. Рішення виконавчого комітету від 11.12.2012 № 455 «Про затвердження Переліку та інформаційних карток адміністративних послуг, які надаються відділами та управліннями Каховської міської ради» вважати таким, що втратило чинність.

7. Контроль за виконанням цього рішення покласти на   заступника міського  голови  з  питань  діяльності  виконавчих  органів  ради Орєхова І.М.

Міський голова
                                                                                О.П. Карасевич










ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  1
Адміністративна послуга: надання посвідчень батьків та дитини з багатодітної  сім'ї

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради 
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 312, телефон 4-13-53

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні. 

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява батька або матері про видачу посвідчень.

2. Копії свідоцтва про народження дітей, копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату його видачі і місце реєстрації 

3. Довідки про склад сім’ї.

4. Фотокартки батьків та дітей віком від 6 років (по 2 шт.) розміром 30х40 міліметрів.

5. Довідки про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання).

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення 

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України “Про охорону дитинства» від 26.04.2001 № 2402-ІІІ (із змінами і доповненнями), 

ст. 13

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України “Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної родини ” від 2 березня 2010 року № 209

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	Наказ Міністерства України  у справах сім'ї, молоді та спорту “Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї” від 29 червня 2010 року № 1947

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-


                                                                                                   ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 2
Адміністративна послуга: присвоєння спортивного розряду
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 202, телефон 4-18-61

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Лист-подання закладу фізичної культури і спорту про присвоєння спортивного розряду спортсмену (спортсменам).

2. Протоколи (виписки з протоколів) змагань 

3. Положення (копія) про відповідні змагання.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Представником фізкультурної організації (закладу) до суб’єкта надання адміністративної послуги. Виконання вимог Порядку присвоєння спортивних звань та спортивних розрядів Єдиної спортивної класифікації України, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 13.12.2012 року № 1413 та наказом Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Херсонської облдержадміністрації від 25.06.2010 року № 281-осн

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Наказ відділу у справах сім’ї, молоді та спорту про присвоєння спортивного розряду

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Отримання копії наказу відділу у справах сім’ї, молоді та спорту про присвоєння спортивного розряду 

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про фізичну культуру і спорт» (із змінами та доповненнями), ст.42

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 13.12.2012 року № 1413 «Про затвердження Положення про Єдину спортивну класифікацію України» (із змінами та доповненнями)

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	Наказ управління у справах сім’ї, молоді та спорту Херсонської обласної державної адміністрації від 25.06.2010 № 281-осн «Про присвоєння спортивних розрядів»

	9.
	Примітки
	-










      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року  № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  3
Адміністративна послуга: надання IІ категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 202, телефон 4-18-61

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява засновника (власника) спортивної школи, 

2. Копія статуту, завіреного засновником (власником), 

3. Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи, 

4. Звіти за формою 5-ФК «Звіт дитячо-юнацької спортивної школи (спеціалізованої дитячо-юнацької школи олімпійського резерву)», затвердженою наказом Мінсім’ямолодьспорту від 05.06.2006 № 186, за останні 3 роки, 

5. Штатний розпис і тарифікаційний список за 3 роки,

6. Довідка про стан матеріально-технічної бази спортивної школи та інформація щодо використання орендованих спортивних баз та споруд,

7. Копія паспорта спортивної споруди (за наявності власних спортивних споруд),

8. Копія наказу Мінсім’ямолодьспорту про отримання статусу «спеціалізованої» (за наявності),

9. Показники виконання вимог спортивною школою для одержання категорії  згідно з додатком 2 до Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженим наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Представником засновника (адміністрацією) дитячо-юнацької спортивної школи до комісії, створеної суб’єктом надання адміністративної послуги. 

Виконання вимог Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженого наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693.

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	33 календарних дні з дня надходження заяви та інших матеріалів на розгляд комісії до видачі наказу відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради про надання ІI категорії дитячо-юнацьким спортивним школам. 

Повідомлення про дні засідання комісії направляються засновнику (власнику) спортивної школи, який подав матеріали, не пізніше як за 10 днів до дня засідання. Про дату проведення засідання та порядок денний члени комісії повідомляються не пізніше, ніж за 5 днів до засідання.

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Про дату проведення засідання та порядок денний члени комісії повідомляються не пізніше ніж за 5 днів до засідання. У протоколі зазначаються: дата і місце проведення засідання; хто головував; загальна кількість членів комісії; кількість членів комісії, присутніх на засіданні, їх реєстраційний список; список запрошених із зазначенням посад; питання порядку денного, прізвища та ініціали доповідачів, співдоповідачів, осіб, які брали участь в обговоренні; прийнятті рішення та результати голосування. Секретар комісії у 3-денний строк після засідання комісії оформляє відповідний протокол та готує рекомендації комісії, підписує зазначені документи у голови комісії та надає начальнику відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради для прийняття рішення. Начальник відділу у 10-денний строк з дня отримання рекомендацій комісії приймає рішення про надання спортивній школі  відповідної категорії або відмову в наданні такої категорії, про що видається наказ.

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	У разі позитивного рішення щодо надання спортивній школі  категорії відділ у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради у 10-денний строк видає спортивній школі свідоцтво, форма якого визначена  у додатку 3 до Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженого наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про фізичну культуру і спорт» (із змінами та доповненнями)

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05 листопада 2008 року № 993 «Про затвердження Положення по дитячо-юнацьку спортивну школу»

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	Наказ Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693 «Про затвердження Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам», наказ Мінсім’ямолодьспорту України від 26 серпня 2009 року № 3025 «Про затвердження методичних рекомендацій щодо визначення рівня виконання вимог, яким повинна відповідати дитячо-юнацька спортивна школа для одержання відповідної категорії»

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-










      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  3
Адміністративна послуга: надання IІ категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 202, телефон 4-18-61

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява засновника (власника) спортивної школи, 

2. Копія статуту, завіреного засновником (власником), 

3. Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи, 

4. Звіти за формою 5-ФК «Звіт дитячо-юнацької спортивної школи (спеціалізованої дитячо-юнацької школи олімпійського резерву)», затвердженою наказом Мінсім’ямолодьспорту від 05.06.2006 № 186, за останні 3 роки, 

5. Штатний розпис і тарифікаційний список за 3 роки,

6. Довідка про стан матеріально-технічної бази спортивної школи та інформація щодо використання орендованих спортивних баз та споруд,

7. Копія паспорта спортивної споруди (за наявності власних спортивних споруд),

8. Копія наказу Мінсім’ямолодьспорту про отримання статусу «спеціалізованої» (за наявності),

9. Показники виконання вимог спортивною школою для одержання категорії  згідно з додатком 2 до Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженим наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Представником засновника (адміністрацією) дитячо-юнацької спортивної школи до комісії, створеної суб’єктом надання адміністративної послуги. 

Виконання вимог Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженого наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693.

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	33 календарних дні з дня надходження заяви та інших матеріалів на розгляд комісії до видачі наказу відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради про надання ІI категорії дитячо-юнацьким спортивним школам. 

Повідомлення про дні засідання комісії направляються засновнику (власнику) спортивної школи, який подав матеріали, не пізніше як за 10 днів до дня засідання. Про дату проведення засідання та порядок денний члени комісії повідомляються не пізніше, ніж за 5 днів до засідання.

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Про дату проведення засідання та порядок денний члени комісії повідомляються не пізніше ніж за 5 днів до засідання. У протоколі зазначаються: дата і місце проведення засідання; хто головував; загальна кількість членів комісії; кількість членів комісії, присутніх на засіданні, їх реєстраційний список; список запрошених із зазначенням посад; питання порядку денного, прізвища та ініціали доповідачів, співдоповідачів, осіб, які брали участь в обговоренні; прийнятті рішення та результати голосування. Секретар комісії у 3-денний строк після засідання комісії оформляє відповідний протокол та готує рекомендації комісії, підписує зазначені документи у голови комісії та надає начальнику відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради для прийняття рішення. Начальник відділу у 10-денний строк з дня отримання рекомендацій комісії приймає рішення про надання спортивній школі  відповідної категорії або відмову в наданні такої категорії, про що видається наказ.

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	У разі позитивного рішення щодо надання спортивній школі  категорії відділ у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради у 10-денний строк видає спортивній школі свідоцтво, форма якого визначена  у додатку 3 до Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженого наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про фізичну культуру і спорт» (із змінами та доповненнями)

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05 листопада 2008 року № 993 «Про затвердження Положення по дитячо-юнацьку спортивну школу»

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	Наказ Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693 «Про затвердження Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам», наказ Мінсім’ямолодьспорту України від 26 серпня 2009 року № 3025 «Про затвердження методичних рекомендацій щодо визначення рівня виконання вимог, яким повинна відповідати дитячо-юнацька спортивна школа для одержання відповідної категорії»

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року  № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 5
Адміністративна послуга: оформлення та видача ордеру на житлове приміщення 

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій, обліку житла Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 307,  телефон 4-01-81

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Рішення виконкому про надання житлового приміщення.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	-

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	-

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Ордер на житлове приміщення

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	-

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Житловий кодекс України від 30.06.1983 р. № 5464-X, ст. 58

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 6
Адміністративна послуга: надання довідки про перебування на квартирному обліку

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій, обліку житла Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 307, телефон 4-01-81

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Рішення виконкому про зарахування на квартирний облік



	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Житловий кодекс України  від 30.06.1983 р. № 5464-X, ст. 36

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 7
Адміністративна послуга: надання довідки про участь у приватизації державного житла

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ міського господарства, обліку житла Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 307, телефон 4-01-81

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява

2.Довідка з бюро технічної інвентаризації про наявність житла в приватній власності.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України „Про приватизацію державного житлового фонду”  від 19.06.1992 р. № 2482-XІІ, ст.. 48

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  8
Адміністративна послуга: надання дозволу на знесення зелених насаджень

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 309, 311, телефон 4-29-45

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява від фізичної або юридичної особи з вказаним місцезнаходженням дерев, їх кількості і породи, схеми розміщення, а також причини їх видалення.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дати отримання погодження акту обстеження від державної інспекції з охорони навколишнього природного середовища

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України "Про благоустрій населених пунктів" від 06.09.2005 р. № 2807-ІV, ст. 28

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Порядок видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 року  № 1045.

Порядок визначення відновної вартості об'єктів благоустрою, затверджений Постановою Кабміну від 15.06.2006р. № 826

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	Правила благоустрою території, забезпечення чистоти і порядку в місті Каховці, затверджено рішенням міської ради від 22.07.2009р. № 834/50.

Положення про відділ міського господарства міської ради, затверджене рішенням міської ради від 30.01.2008 р. № 443/31

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 9
Адміністративна послуга: надання дозволу на укладання договору оренди комунального майна 
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 307, телефон 4-30-07

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява на отримання дозволу на передачу в оренду та укладання договору оренди комунального майна.

2. Розрахунок плати за перший або базовий місяць оренди.

3. Копія Висновку плати зі звіту про незалежну оцінку об’єкта оренди.  

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто, або по електронній пошті

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	15-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради або рішення виконавчого комітету

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про оренду державного та комунального майна» від 10.04.1992 р. № 2269-XII, п. 3 ст. 9

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	Рішення міської ради «Про затвердження Положення про порядок передачі в оренду об’єктів комунальної власності територіальної громади міста, Методики розрахунку і порядку використання плати за оренду об’єктів комунальної власності територіальної громади міста та Положення про порядок і умови надання пільг щодо орендної плати орендарям майна, що перебуває в комунальній власності територіальної громади міста» від 28.04.2011 р. № 171/9, (зі змінами та доповненнями, внесеними від 29.02.2012р. №427/24, від 27.09.2012р. №571/32), розділ ІІ

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 10
Адміністративна послуга: надання дозволу на розміщення конструкцій                                                       зовнішньої реклами.

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ містобудування та архітектури Каховської міської ради.
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 214, телефон 4-03-79

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява за формою.

1. Фотокартка або комп’ютерний макет місця на якому планується розмістити рекламний засіб та ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням.

2.Копія свідоцтва про державну реєстрацію.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатний



	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 - робочих днів з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл на розміщення конструкцій зовнішньої реклами

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України “Про рекламу” від 03.07.1996 р. № 270/96 – ВР, ст.. 16

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова КМУ “Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами” від 29.12.2003 р. № 2067

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	Рішення виконкому від 08.08.2006 р. № 227 «Про порядок розміщення, експлуатації, демонтажу та зберігання спеціальних конструкцій, які призначені для розміщення зовнішньої реклами», ст. 2 п. 2.1.

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 11
Адміністративна послуга: надання містобудівних умов та обмежень

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ містобудування та архітектури Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 214, телефон 4-03-79

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	ЗАЯВА    на ім’я  міського голови

До заяви замовником додаються:

1. Засвідчена  в установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою.

2. Ситуаційний план (схема) щодо місцезнаходження земельної ділянки (у довільній формі).

3. Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1 : 2000.

4. Кадастрова довідка з містобудівного кадастру (у разі наявності).

5. Черговий кадастровий план (витяг із земельного кадастру – за умови відсутності містобудівного кадастру).

6.Фотофіксація земельної ділянки (з оточенням).

7. Містобудівний розрахунок з техніко-економічними показниками запланованого об’єкта будівництва.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно 

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	7 - робочих днів з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Містобудівні умови та обмеження

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України „Про регулювання містобудівної діяльності” від 17 лютого 2011 року № 3038-VІ, розділ ІV. Регулювання забудови територій, стаття 29. Вихідні дані.

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	НАКАЗ  Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 07.07.2011 № 109 „Про затвердження  Порядку

надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст.”

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 12
Адміністративна послуга: надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ містобудування та архітектури Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 214, телефон 4-03-79

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	ЗАЯВА    на ім’я  міського голови

До заяви замовником додаються:

1. Засвідчена  в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою.

2.Засвідчена  в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної земельної ділянки (за наявності).

3.Ескіз намірів забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади, максимальні відмітки висотності, відстані до сусідніх земельних ділянок).

4. Проект будівництва (за наявності).

5. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (отримуються замовником самостійно та включаються до складу будівельного паспорта).

6. Копія технічного паспорту  (за наявності).

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно 

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 - робочих днів з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України „Про регулювання містобудівної діяльності” від 17 лютого 2011 року № 3038-VІ, розділ ІV. Регулювання забудови територій, стаття 27. Будівельний паспорт забудови земельної ділянки

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	НАКАЗ  Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011 № 103 „Про затвердження  Порядку

видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки”

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-
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 09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 13
Адміністративна послуга: надання паспорта прив’язки споруд для провадження підприємницької діяльності
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ містобудування та архітектури Каховської міської ради

	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 214, телефон 4-03-79

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	I. ЗАЯВА    на ім’я  міського голови

До заяви замовником додаються:

Графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування тимчасової споруди (ТС), виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості; 

Реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація).

Повідомлення про відповідність намірів замовника щодо місця розташування ТС комплексній схемі розміщення ТС або аргументована відмова щодо реалізації намірів розміщення ТС

II. ЗАЯВА    на ім’я  головного архітектора

До заяви замовником додаються:

Схема розміщення ТС.

Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50

Схема благоустрою прилеглої території

Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно 

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 - робочих днів з дня звернення замовника до відділу містобудування та архітектури

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України „Про регулювання містобудівної діяльності”, ч. 4, ст. 28

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	НАКАЗ  Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 „Про затвердження  Порядку

розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності”

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	Рішення виконавчого комітету Каховської міської ради № 149 від 15.05.2012 р. “Про затвердження комплексної схеми розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на землях міської ради в м. Каховці”

(з періодичними доповненнями)



	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 14
Адміністративна послуга: видача посвідчення “Ветеран праці”
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-41-91

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява

2. Паспорт (копія)

3. Ідентифікаційний номер (копія)

4. Пенсійне посвідчення (копія)
5. Фотокартка

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення “Ветеран праці”

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України  “Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні” від 16 грудня 1993 року № 3721 – ХІІ, ст. 46  

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету  Міністрів України від 29 липня 1994 р. N 521 
«Про порядок видачі посвідчення і нагрудного знака "Ветеран праці"

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 15
Адміністративна послуга: видача посвідчення “Інвалід війни”
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-41-91

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Паспорт (копія)

2.Ідентифікаційний номер (копія)

3.Пенсійне посвідчення (копія)

4.Довідка МСЕК про групу інвалідності

5.Довідка з міськвійськкомату про участь у бойових діях 
6. Фотокартка
     7. Заява 

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення “Інвалід війни”


	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22 жовтня 1993 року  № 3551-ХІІ, ст. 18

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України  від 12.05.1994 № 302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранам війни”

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 16
Адміністративна послуга: встановлення статусу “Учасник війни” та видача  посвідчення “Учасник війни” 

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-41-91

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.  Заява

2. Паспорт (копія)

3.  Ідентифікаційний номер (копія)

4.  Пенсійне посвідчення (копія)

5. Документи, що підтверджують факт роботи в період Великої Вітчизняної війни (особові розрахунки та відомості на видачу зарплати, атестати, евакуаційні листи, довідки партизанських загонів, довідки відповідних органів державної влади, дані господарських книг, довідки архівів та інших органів, посвідчення про урядові нагороди, показання свідків)
   6. Фотокартка

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів з дня подання повного пакету документів

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення “Учасник війни”

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України  «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22 жовтня 1993 року  № 3551-ХІІ, ст. 9, 18

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова  Кабінету Міністрів України  від 26.04.1996  № 458  “Про комісії по розгляду питань, пов'язаних із встановленням статусу учасника війни”

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 29.12.2001 № 549 «Про затвердження типових положень про будинки-інтернати (пансіонати)  для громадян похилого віку,  інвалідів та дітей».

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 17
Адміністративна послуга: видача посвідчення “Член сім’ї загиблого”
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-41-91

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Паспорт (копія)

2.Ідентифікаційний номер (копія)

3.Пенсійне посвідчення (копія)

4.Свідоцтво про смерть чоловіка (дружини) (копія)

5.Свідоцтво про укладення шлюбу (копія)

6.Довідка МСЕК померлого чоловіка (дружини)
Оригінал посвідчення “Інвалід війни”, “Учасник війни” або “Учасник бойових дій”.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22 жовтня 1993 року  № 3551-ХІІ, ст. 18

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України  від 12.05.1994 № 302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранам війни”

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 18
Адміністративна послуга: проведення обстеження матеріально-побутових умов проживання сім’ї за попереднім зверненням її представника  

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 112, телефон 4-41-91

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Письмова заява

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	 10-днів з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Акт обстеження  матеріально-побутових умов проживання сім’ї 

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	-

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України  від 21.08.2001 року № 1091 «Про затвердження положення про головного державного інспектора та державного соціального інспектора (із змінами та доповненнями)

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 19
Адміністративна послуга: видача направлень на забезпечення технічними засобами реабілітації та протезно-ортопедичними виробами
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-33-17

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява.

2. Копія паспорту.
      3. Копія номеру облікової картки платника податків. 
7. Копія довідки про причину інвалідності.

8.  Копія пенсійного посвідчення.

6. Індивідуальна програма реабілітації інваліда (або довідка ЛКК).

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто або законні представники (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Направлення

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України “Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні” від 21 березня 1991 № 875-XІІ, ст. 38

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.2012 року  № 321 «Про затвердження Порядку забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації інвалідів, дітей-інвалідів та інших окремих категорій населення, переліку таких засобів»

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 20
Адміністративна послуга: видача листів-талонів ветеранам війни для проїзду по Україні
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-33-17

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  1.Паспорт.

  2.Посвідчення інваліда війни, учасника війни, члена сім»ї загиблого, жертви нацистських переслідувань.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Листи-талони ветеранам війни для проїзду по Україні

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22 жовтня 1993 року  № 3551-ХІІ, ст.. 12, 13, 14, 15. Закон України від 23 березня 2000 року № 1584 «Про жертви нацистських переслідувань»

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-




















                                         ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 21
Адміністративна послуга: видача листів-талонів ветеранам війни для проїзду по території держав-учасниць СНД
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-33-17

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Паспорт;

2. Посвідчення інваліда війни, учасника війни, члена сім’ї загиблого, жертви нацистських переслідувань.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Листи-талони

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22 жовтня 1993 року  № 3551-ХІІ, ст. 12, 13, 14, 15. Закон України від 23 березня 2000 року № 1584 «Про жертви нацистських переслідувань».

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Угода  від 12.03.1993 про визнання прав на пільговий проїзд для інвалідів та учасників Великої Вітчизняної Війни, а також осіб, прирівняних до них.

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 22
Адміністративна послуга: видача направлень інвалідам: на проходження транспортної МСЕК;  до МРЕО ДАІ у м. Н.Каховка для отримання довідки для постановки на чергу на забезпечення автотранспортом
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 113, телефон 4-33-17

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	7. Паспорт 

8. Пенсійне посвідчення

9. Довідка МСЕК про групу інвалідності (ЛКК – для дитини-інваліда)

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Направлення інвалідам

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	-

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 19 липня 2006 року № 999 “Про затвердження Порядку забезпечення інвалідів автомобілями”, п. 35.

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року №  188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 23
Адміністративна послуга:  надання довідок для отримання пільг на житлово-комунальні послуги 
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка вулиця Карла Маркса, 103 каб.111, телефон 4-42-70

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	З 8.00 до 17.00 щоденно (крім вихідних), обідня перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Копія паспорту.
2. Копія номеру облікової картки платника податків. 

3. Копія пільгового посвідчення.
4. Копія пенсійне посвідчення. 

5. Домова книга.

6. Особові рахунки за житлово-комунальні послуги.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто або законними представниками (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10-х робочих днів з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України від 21 березня 1991 року № 875-XII «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні», ст. 38

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про Єдиний державний автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги» від 29.01.2003 р. № 117, п. 4 ст. 7.

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 24
Адміністративна послуга: вивчення та реєстрація колективних договорів

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: управління праці та соціального захисту населення  Каховської міської ради 
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб. 110, телефон 4-29-59

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.00.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 12.48.

Субота, неділя-вихідні. 

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Колективний договір з додатками в 3х екземплярах.

2. Протокол між профспілковою організацією (трудовим колективом) та адміністрацією підприємства про прийняття на загальних зборах колективного договору.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	14-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Зареєстрований колективний договір

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Кодекс законів  про працю України, ст. 15.

Закон України “Про колективні договори і угоди» від 1 липня 1995 р. № 3356-XII, ст. 9.

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про порядок повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів» від 13 лютого 2013 р. № 115. 

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 25
Адміністративна послуга: видача дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами

Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103 каб.314, телефон 4-09-79

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява.

2. Перелік і кількість дозволених для розміщення відходів на підприємстві, організації, установі на наступний рік.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	30-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету «Про дозвіл на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами»

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про охорону навколишнього природного середовища» від 25.06.1991 р. № 1264-XII, ст. 20, Закон України «Про відходи» від 05.03.1998 р. № 187/98-ВР, ст. 23, 33

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	Постанова КМУ від 3 серпня 1998 року № 1218 «Про затвердження Порядку розроблення, затвердження і перегляду лімітів на утворення та розміщення відходів»

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26
Адміністративна послуга: довідка з Реєстру ДДХ
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб.314, телефон 4-09-79

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Запит про надання довідки з реєстру документів дозвільного характеру.
2. Документ про внесення плати за видачу довідку.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Платно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	34 грн.

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	5-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка з Реєстру ДДХ

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за адресою суб’єкта надання адміністративної послуги

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про дозвільну систему в сфері господарської діяльності» від 6 вересня 2005 року № 2806-IV, ст. 6

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	Наказ Деркомпідприємництва «Про Тимчасовий  порядок формування, ведення та користування реєстром документів дозвільного характеру» від 18 квітня 2006 року № 39 (із змінами та доповненнями), Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 12.01.2012 № 28 «Про затвердження Положення про державного адміністратора і порядок його взаємодії з регіональними, місцевими дозвільними органами та суб’єктами господарювання»

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	-

	9.
	Примітки
	-











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 27
Адміністративна послуга: довідка про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку 
Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги: відділ економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	м. Каховка, вулиця Карла Маркса, 103, каб.314, телефон 4-09-79

	2.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	Понеділок – четвер з 8.00 до 17.15.

П’ятниця з 8.00 до 16.00.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00.

Субота, неділя-вихідні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Письмова заява в довільній формі.

2. Копія паспорту.

3. Копія номеру облікової картки платника податків.

4. Копія державного акту на право власності на земельну ділянку.

	3.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Особисто (при собі мати паспорт)

	4.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Безоплатно

	4.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	10-денний строк з дня звернення

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка  (Форма № 3 ДФ)

	7. 
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто за місцем проживання або місцем розташування земельної ділянки

	8.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	-

	8.1.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Податковий кодекс України, абзац третій підпункту 165.1.24 пункту 165.1 статті 165 розділу IV.

	8.2.
	Акти Кабінету Міністрів України (назва, дата та номер, пункт)
	-

	8.3.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	Наказ Державної податкової адміністрації України від 21.12.2010 № 975 «Про затвердження Порядку видачі довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку та її форми»

	8.4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування  (назва, дата та номер,  пункт)
	Розпорядження міського голови від 11.05.2012 № 102-р «Про видачу довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку»

	9.
	Примітки
	-


                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 








           09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  1
надання посвідчень батьків та дитини з багатодітної  сім'ї
	№
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання 

(днів)

	1.
	Прийом заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	головний спеціаліст відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	1 

	2.
	Перевірка документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, усунення недоліків (за потребою)
	головний спеціаліст відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	2 

	3.
	Внесення даних багатодітної сім'ї  у посвідчення багатодітної сім'ї та дітей з багатодітної сім'ї
	головний спеціаліст відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	1 

	4.
	Підписання посвідчень багатодітної сім'ї та дітей з багатодітної сім'ї
	начальник відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	1 

	5.
	Внесення даних багатодітної сім'ї та дітей з багатодітної сім'ї до Реєстраційної книги видачі посвідчень багатодітної сім'ї та повідомлення заявника про можливість отримати посвідчення
	головний спеціаліст відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	1 

	Особи винні у порушенні вимог законодавства про охорону дитинства, несуть цивільно-правову, адміністративну або кримінальну відповідальність відповідно до законів України

	Загальна кількість днів надання послуги
	6

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10


                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 2
присвоєння спортивного розряду 
	№
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Збір та аналіз наданої документації згідно з вимогами наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 13.12.2012 року № 1413 та наказу Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Херсонської облдержадміністрації від 25.06.2010 року № 281-осн
	заступник  начальника відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	10

	2.
	Вивчення наданої документації
	заступник  начальника відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	10 

	3.
	Підготовка наказу відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Каховської міської ради про присвоєння спортивного розряду 
	заступник  начальника відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	10 

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  3
надання IІ категорії дитячо-юнацьким спортивним школам

	№
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія


	Термін виконання (днів)

	1
	Збір та аналіз необхідної документації згідно з вимогами Постанови Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 року № 993 та наказу Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 30 липня 2009 року № 2693 
	заступник  начальника відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	10

	2
	Ознайомлення з документами, перевірка поданих матеріалів для отримання  категорії
	комісія з присвоєння          ІІ категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
	виконання
	9

	3
	Організація та проведення засідання комісії з надання         IІ категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
	заступник  начальника відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	1

	4
	Підготовка протоколу та рекомендацій комісії начальнику управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації (голові комісії) для прийняття рішення про присвоєння І категорії спортивним школам 
	секретар комісії
	виконання
	3

	5
	Підготовка та видача наказу  управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про надання IІ категорії дитячо-юнацькій спортивній школі
	заступник  начальника відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	10

	6
	Підготовка та видача свідоцтва про надання IІ категорії дитячо-юнацькій спортивній школі
	заступник  начальника відділу у справах сім'ї, молоді та спорту Каховської міської ради
	виконання
	+10

	Загальна кількість днів надання послуги – 33+10 (на видачу свідоцтва)
	43

	Загальна кількість днів (передбачено законодавством) – 33+10 (на видачу свідоцтва)
	43











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 4
оформлення та видача свідоцтва про право власності на житло

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	2.
	Оформлення заяви та документів на всіх членів родини


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	3.
	Перевірка даних в архіві


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	10

	4.
	Оформлення розрахунку площі квартири (будинку)
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	2

	5.
	Оформлення розрахунку вартості надлишкової загальної площі квартири (будинку)


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	2

	6.
	Оформлення свідоцтва про право власності на житло


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	5

	7.
	Підготовка розпорядження міського голови


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	5

	8.
	Передача документів на підпис міському голові
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	2

	9.
	Передача  документів підписаних міським головою та затверджених печаткою
	начальник загального відділу Каховської міської ради
	виконання
	1

	10
	Видача документів заявнику
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	Службові особи та громадяни при порушенні вимог законодавства несуть дисциплінарну, цивільно-правову чи кримінальну відповідальність згідно з чинним законодавством

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 5
оформлення та видача ордеру на житлове приміщення

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом від суб’єкта звернення заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	2.
	Підготовка документів до проведення громадської комісії по житловим питанням


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	10

	3.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету 
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	10

	4.
	Здійснення погодження проекту рішення виконавчого комітету 


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	5.
	Передача проекту рішення виконавчого комітету  до загального відділу


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	6.
	Прийняття рішення виконавчого комітету 


	засідання виконавчого комітету Каховської міської ради
	виконання
	1

	7.
	Реєстрація рішення виконавчого комітету


	начальник загального відділу Каховської міської ради
	виконання
	1

	8.
	Отримання рішення виконавчого комітету 


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	9.
	Оформлення ордера на житлове приміщення


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	10.
	Передача ордера на підпис міському голові 
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	11.
	Передача  підписаного міським головою та затвердженого печаткою ордера на житлове приміщення до виконавця 
	начальник загального відділу Каховської міської ради
	виконання
	1

	12.
	Видача ордера на житлове приміщення суб’єкту звернення 
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	Особи, винні за неналежне використання житлового фонду та інші порушення житлового законодавства несуть кримінальну, адміністративну або іншу відповідальність згідно з законодавством

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 6
надання довідки про перебування на квартирному обліку
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	2.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів до виконавця


	спеціаліст загального відділу Каховської міської ради
	виконання
	2

	3.
	Перевірка даних в списках квартирного обліку


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	3

	4.
	Оформлення довідки про перебування на квартирному обліку та затвердження печаткою


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	3

	5.
	Видача довідки про перебування на квартирному обліку 


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	Особи, винні за неналежне використання житлового фонду та інші порушення житлового законодавства несуть кримінальну, адміністративну або іншу відповідальність згідно з законодавством

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 7
надання довідки про участь у приватизації державного житла
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	2.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів до виконавця


	спеціаліст загального відділу Каховської міської ради
	виконання
	2

	3.
	Перевірка даних в архіві про те, що не приймав (приймав) участь у приватизації житла


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	5

	4.
	Оформлення довідки про участь у приватизації державного житла


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	5.
	Видача довідки про те, що не приймав (приймав) участь у приватизації житла


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	Службові особи та громадяни при порушенні вимог законодавства несуть дисциплінарну, цивільно-правову чи кримінальну відповідальність згідно з чинним законодавством

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 8
надання дозволу на знесення зелених насаджень

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	2.
	Визначення стану зелених насаджень


	засідання комісії з обстеження стану зелених насаджень


	виконання
	8

	3.
	Складання акту зелених насаджень, що підлягають видаленню


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	
	

	4.
	У разі знесення аварійної сухості зелених насаджень з’ясування причини набуття деревами такого стану
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	5

	5.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету 
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	4

	6.
	Розміщення на офіційному сайті міста проекту рішення виконавчого комітету 
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	7.
	Здійснення погодження проекту рішення виконавчого комітету 


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	3

	8.
	Передача проекту рішення виконавчого комітету  до загального відділу


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	9.
	Прийняття рішення виконавчого комітету 


	засідання виконавчого комітету
	виконання
	1

	10.
	Реєстрація рішення виконавчого комітету


	загальний відділ
	виконання
	3

	11.
	Отримання рішення виконавчого комітету


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	12.
	Повідомлення суб’єкта звернення або уповноваженій особі про час та місце видачі рішення виконавчого комітету


	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	13.
	Видача суб’єкту звернення або уповноваженій особі рішення виконавчого комітету
	головний спеціаліст відділу міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла Каховської міської ради
	виконання
	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	30- днів з дати отримання погодження акту обстеження від державної інспекції з охорони навколишнього природного середовища

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 








          09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 9
надання дозволу на укладання договору оренди комунального майна

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом від суб’єкта звернення заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	головний спеціаліст відділу контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	виконання 
	1

	2.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету або рішення міської ради
	головний спеціаліст відділу контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	виконання
	5

	3.
	Розміщення на офіційному сайті міста проекту рішення виконавчого комітету або рішення міської ради 
	головний спеціаліст відділу контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	виконання
	1

	4.
	Здійснення погодження проекту рішення виконавчого комітету 


	головний спеціаліст відділу контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	виконання
	2

	5.
	Передача проекту рішення виконавчого комітету  до загального відділу або проекту рішення міської ради організаційного відділу


	головний спеціаліст відділу контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	виконання
	1

	6.
	Прийняття рішення виконавчого комітету  або рішення міської ради 


	засідання виконавчого комітету або сесія міської ради
	виконання
	1

	7.
	Реєстрація рішення виконавчого комітету або рішення міської ради 


	начальник загального відділу або головний спеціаліст організаційного відділу


	виконання
	2

	8.
	Отримання рішення виконавчого комітету або рішення міської ради 


	головний спеціаліст відділу контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	виконання
	1

	9.
	Видача рішення виконавчого комітету або рішення міської ради суб’єкту звернення 
	головний спеціаліст відділу контролю за використанням комунального майна та землі Каховської міської ради
	виконання
	1

	У разі відмови в укладанні договору оренди, а також неодержання відповіді у встановлений термін заінтересовані особи мають право звернутися за захистом своїх інтересів до суду

	Загальна кількість днів надання послуги
	15

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 10
надання дозволу на розміщення конструкцій                                                       зовнішньої реклами
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	державний адміністратор дозвільного центру
	виконання
	1

	2.
	Передача документів робочому органу з питань розміщення зовнішньої реклами (відділ містобудування та архітектури)
	державний адміністратор дозвільного центру
	виконання
	1

	3.
	Реєстрація заяви в журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	3

	4.
	Перевірка місця майбутнього розташування рекламного засобу на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	5

	5.
	Прийняття рішення про встановлення пріоритету або відмову у його наданні
	Начальник відділу містобудування та архітектури, головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	1

	6.
	Передача державному адміністратору дозвільного центру два примірника дозволу з листом — повідомленням про встановлення пріоритету на заявлене місце із зазначенням зацікавлених органів (осіб), з якими необхідно погодити примірники дозволу
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	1

	6.1.
	В разі відмови у встановленні пріоритету, передача державному адміністратору дозвільного центру всіх поданих заявником документів із письмовим зазначенням причини відмови.
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	1

	7.
	Передача документів заявнику
	державний адміністратор дозвільного центру
	виконання
	1

	8.
	Укладання договору про короткострокове тимчасове користування місцем розташування рекламного засобу
	заявник,

юридичний відділ,

відділ містобудування та архітектури
	виконання
	3 дні з моменту передачі двох примірників дозволу заявнику

	9.
	Дія пріоритету на місце розташування рекламного засобу
	заявник
	виконання
	3 місяці (може бути подовжений до 6 місяців)

	10.
	Прийом заяви та двох примірників узгоджених дозволів. Передача поданих документів робочому органу
	державний адміністратор дозвільного центру
	виконання
	1

	11.
	Підготовка та оприлюднення проекту рішення виконавчого комітету про розміщення рекламного засобу
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	Відповідно до частини третьої статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»  проекти нормативно-правових актів, рішень органів місцевого самоврядування, розроблені відповідними розпорядниками, оприлюднюються ними не пізніш як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття.

	12.
	Розгляд проекту рішення про розміщення зовнішньої реклами на засіданні виконавчого комітету
	засідання виконавчого комітету Каховської міської ради
	виконання
	1

	13.
	В разі прийняття рішення виконавчим комітетом про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами, керівник робочого органу підписує обидва примірника дозволу, скріплює печаткою та передає державному адміністратору дозвільного центру
	Начальник відділу містобудування та архітектури,

головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	Протягом 10 днів з дати отримання підписаного рішення виконавчого комітету

	13.1
	В разі прийняття рішення виконавчим комітетом про відмову в наданні дозволу на розміщення зовнішньої реклами, робочий орган надає державному адміністратору дозвільного центру всі подані заявником документи 
	Начальник відділу містобудування та архітектури,

головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	Протягом тижня з дати отримання підписаного рішення виконавчого комітету

	14.
	Видача підписаного керівником робочого органу примірника дозволу на розміщення зовнішньої реклами. В разі відмови у наданні дозволу — повертає всі подані заявником документи 
	державний адміністратор дозвільного центру
	виконання
	1

	Розповсюджувач зовнішньої реклами повинен протягом 3 днів з моменту видачі дозволу на розміщення зовнішньої реклами укласти Договір про тимчасове користування місцем розташування рекламного засобу

	Особи винні у порушенні законодавства про рекламу, несуть дисциплінарну, цивільно-правову, адміністративну та кримінальну відповідальність до чинного законодавства

	Загальна кількість днів надання послуги
	210

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 11
надання містобудівних умов та обмежень

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом відділом містобудування та архітектури заяви про надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки після прийняття відповідного рішення виконавчого комітету міської ради
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	реєстрація
	1

	2.
	Розробка містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки


	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	розробка, видача (безкоштовно)
	6

	Рішення про відмову у наданні містобудівних умов та обмежень приймається у разі невідповідності намірів щодо забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні

	Загальна кількість днів надання послуги
	7

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 12
надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом у заявника заяви та документів для виготовлення будівельного паспорта забудови земельної ділянки (перевірка прийнятих документів) 
	діловод відділу містобудування та архітектури, головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	1

	2.
	Виготовлення будівельного паспорта забудови земельної ділянки.

Погодження будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури;

начальник відділу містобудування та архітектури
	виконання
	8

	3.
	Реєстрація та видача замовнику
	діловод відділу містобудування та архітектури, головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	1

	Повернення пакета документів для видачі будівельного паспорта або внесення змін до нього здійснюється з відповідним обґрунтуванням уповноваженим органом містобудування та архітектури у строк, який не перевищує строк його надання

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30










      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 13
надання паспорту прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності                                         

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом у заявника заяви та документів для виготовлення паспорту прив'язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності (перевірка прийнятих документів) 
	діловод відділу містобудування та архітектури, головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	1

	2.
	Виготовлення паспорта прив'язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності;

Погодження паспорта прив'язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності
	головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури;

начальник відділу містобудування та архітектури;
	виконання
	8

	3.
	Реєстрація та видача замовнику
	діловод відділу містобудування та архітектури, головний спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	виконання
	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 14
видача посвідчення “Ветеран праці”
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	 1.
	Прийом заяви  


	спеціаліст  сектору побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів 
	реєстрація
	1

       

	 2.
	Перегляд особистих документів заявника та бази АСОПД/КОМТЕХ  щодо встановлення права на видачу посвідчення
	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	 3.
	Виписка посвідчення
	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	 4.
	Передача заяви та посвідчення секретарю управління


	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	 5.
	Накладання відповідної резолюції, підпис посвідчення і передача заяви та посвідчення секретарю управління
	начальник управління
	виконання
	

	 6.
	Передача заяви та посвідчення спеціалісту сектору


	секретар управління
	виконання
	

	 7.
	Видача посвідчення заявнику

	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	Захист прав, свобод і законних інтересів громадян похилого віку забезпечується державою в судовому та іншому порядку, встановленому законом

	Посадові особи та інші громадяни, винні в порушенні прав і свобод громадян похилого віку, несуть встановлену законом матеріальну, дисциплінарну, адміністративну і кримінальну відповідальність

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 15
видача посвідчення “Інвалід війни”
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакету документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів 
	виконання
	1

      

	2.
	Перевірка повноти пакета документів
	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	3.
	Виписка посвідчення
	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	4.
	Передача заяви, пакета документів та посвідчення секретарю управління
	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	5.
	Накладання відповідної резолюції, підпис посвідчення і передача заяви, пакета документів та посвідчення секретарю управління
	начальник управління
	виконання
	

	6.
	Передача заяви, пакета документів та посвідчення спеціалісту сектору
	секретар управління
	виконання
	

	7.
	Видача посвідчення заявнику

	спеціаліст  сектору  побутового та                                                   соціального                                                      обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	Рішення підприємств, установ і організацій, які надають пільги, можуть бути оскаржені до районної державної адміністрації, виконавчого комітету міської ради або до районного (міського суду)

	Посадові особи і громадяни, винні в порушенні законодавства про соціальний захист ветеранів війни та їх сімей, несуть відповідальність згідно з законодавством України

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 16
встановлення статусу “Учасник війни” та видача  посвідчення “Учасник війни” 

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакету документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів, відділ з нагляду за дотриманням вимог законодавства під час призначення, (перерахунку)  та виплати пенсій органами ПФУ
	виконання
	1

	2.
	Перевірка повноти пакета документів
	спеціаліст сектору,

начальник відділу


	виконання
	          1

	3.
	Проведення засідання статусної комісії; повідомлення заявника про рішення статусної комісії
	голова комісії – начальник управління;

секретар комісії начальник відділу
	виконання
	          1

	4.
	Виписка посвідчення та підготовка Витягу з протоколу засідання комісії
	спеціаліст сектору;

начальник відділу


	виконання
	          1

	5.
	Передача заяви, пакета документів, Витягу з протоколу та посвідчення секретарю Управління
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів,
	виконання
	          1

	6.
	Накладання відповідної резолюції, підпис Витягу з протоколу засідання, посвідчення і передача заяви, пакета документів, Витягу з протоколу засідання та посвідчення секретарю Управління
	начальник управління
	виконання
	          1

	7.
	Передача заяви, пакета документів, Витягу з протоколу засідання та посвідчення спеціалісту сектору
	секретар управління
	виконання
	          1

	8.
	Видача посвідчення та витягу з протоколу засідання статусної комісії заявнику
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	          1

	Рішення підприємств, установ і організацій, які надають пільги, можуть бути оскаржені до районної державної адміністрації, виконавчого комітету міської ради або до районного (міського суду)

	Посадові особи і громадяни, винні в порушенні законодавства про соціальний захист ветеранів війни та їх сімей, несуть відповідальність згідно з законодавством України

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                                         ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 17
 видача посвідчення “Член сім’ї загиблого”
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакету документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	спеціаліст сектору  побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	1

    

	2.
	Перевірка повноти пакета документів


	спеціаліст сектору  побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	3.
	 Виписка посвідчення
	спеціаліст сектору  побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	4.
	Передача заяви, пакета документів та посвідчення секретарю управління
	спеціаліст сектору  побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	5.
	Накладання відповідної резолюції, підпис посвідчення і передача заяви, пакета документів та посвідчення секретарю управління
	начальник управління
	виконання
	

	6.
	Передача заяви, пакета документів та посвідчення спеціалісту сектору


	секретар управління
	виконання
	

	7.
	Видача посвідчення заявнику

	спеціаліст сектору  побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	Рішення підприємств, установ і організацій, які надають пільги, можуть бути оскаржені до районної державної адміністрації, виконавчого комітету міської ради або до районного (міського суду)

	Посадові особи і громадяни, винні в порушенні законодавства про соціальний захист ветеранів війни та їх сімей, несуть відповідальність згідно з законодавством України

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                                         ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 18
проведення обстеження матеріально-побутових умов проживання сім’ї за попереднім зверненням її представника

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви на проведення обстеження матеріально-побутових умов проживання сім’ї заявника.


	державний соціальний інспектор 
	виконання
	1

	2.
	Отримання резолюції начальника управління на обстеження.


	державний соціальний інспектор
	виконання
	

	3.
	Відвідування державним соціальним інспектором сім’ї заявника за адресою проживання
	державний соціальний інспектор
	виконання
	8

	4.
	Складання акту обстеження. 
	державний соціальний інспектор
	виконання
	1



	5.
	Підписання акту обома сторонами
	державний соціальний інспектор
	виконання
	

	6.
	Реєстрація акту в журналі вихідної кореспонденції в журналі управління
	державний соціальний інспектор
	виконання
	

	Дії або бездіяльність головного державного соціального інспектора та державного соціального інспектора можуть бути оскаржені до вищестоящого органу виконавчої влади чи органу місцевого самоврядування, а також суду

	Головний державний соціальний інспектор та державний соціальний інспектор за невиконання чи неналежне виконання службових обов’язків, перевищення повноважень або зловживання службовим становищем притягуються до відповідальності згідно із законодавством

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                   







ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 19
видача направлень на забезпечення технічними засобами реабілітації та протезно-ортопедичними виробами

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакету документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	секретар сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	1

          

	2.
	Перевірка повноти пакета документів
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	3.
	Внесення даних до ЦБІ; формування електронного направлення, друк направлення
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	4.
	Передача заяви, пакета документів та направлення секретарю управління
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	5.
	Реєстрація заяви та направлення
	секретар управління
	виконання
	

	6.
	Накладання відповідної резолюції і передача заяви, направлення та пакета документів секретарю управління
	начальник управління
	виконання
	

	7.
	Передача заяви, пакета документів та направлення спеціалісту сектору
	секретар управління
	виконання
	

	8.
	Видача направлення заявнику


	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	9.
	В разі замовлення технічних засобів реабілітації через управління праці, направлення надсилається на адресу виробника ТЗР
	секретар управління
	виконання
	

	Інвалід може відмовитися від того чи іншого виду соціальної допомоги, якщо вона не в повною мірою відповідає його потребам

	Особи, винні у порушенні вимог цього Закону, несуть установлену законом матеріальну, дисциплінарну, адміністративну чи кримінальну відповідальність

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188






ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 20
видача листів-талонів ветеранам війни для проїзду по Україні
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Перегляд особистих документів заявника та бази АСОПД/КОМТЕХ  щодо встановлення права на видачу листів - талонів для проїзду ветеранів війни по Україні 
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	1

	2.
	Заповнення бланка листа-талонів для проїзду ветеранів війни по  Україні
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	3.
	Передача бланків листів - талонів для проїзду ветеранів війни по Україні секретарю управління
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	4.
	Підпис і передача листів-талонів  для проїзду ветеранів війни по Україні секретарю управління
	начальник  управління
	виконання
	

	5.
	Передача листів-талонів для проїзду ветеранів війни по Україні спеціалісту сектору
	секретар управління
	виконання
	

	6.
	Видача листів-талонів  заявнику для проїзду ветеранів війни по Україні

	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	Рішення підприємств, установ і організацій, які надають пільги, можуть бути оскаржені до районної державної адміністрації, виконавчого комітету міської ради або до районного (міського суду)

	Посадові особи і громадяни, винні в порушенні законодавства про соціальний захист ветеранів війни та їх сімей, несуть відповідальність згідно з законодавством України

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


        








ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 21
видача листів-талонів ветеранам війни для проїзду по території держав-учасниць СНД
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Перегляд особистих документів заявника та бази АСОПД/КОМТЕХ  щодо встановлення права на видачу листів - талонів для проїзду по території держав-учасниць СНГ 
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	          1

         

	2.
	Заповнення бланка листа-талонів для проїзду  по території держав-учасниць СНГ
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	3.
	Передача бланків листів - талонів для проїзду  по території держав-учасниць СНГ секретарю управління
	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	4.
	Підпис і передача листів-талонів  для проїзду по території держав-учасниць СНГ   секретарю управління
	начальник управління
	виконання
	

	5.
	Передача листів-талонів для проїзду по території держав-учасниць СНГ  спеціалісту сектору
	секретар управління
	виконання
	

	6.
	Видача листів-талонів для проїзду по території держав-учасниць СНГ  заявнику  

	спеціаліст сектору побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	Рішення підприємств, установ і організацій, які надають пільги, можуть бути оскаржені до районної державної адміністрації, виконавчого комітету міської ради або до районного (міського суду)

	Посадові особи і громадяни, винні в порушенні законодавства про соціальний захист ветеранів війни та їх сімей, несуть відповідальність згідно з законодавством України

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 22
видача направлень інвалідам: на проходження транспортної МСЕК;  до МРЕО ДАІ у м. Н.Каховка для отримання довідки для постановки на чергу на забезпечення автотранспортом
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Перегляд особистих документів заявника та бази АСОПД/КОМТЕХ  щодо встановлення права на видачу направлення на проходження транспортної МСЕК та запиту до МРЕО ДАІ м. Н.Каховка
	сектор побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	1

    

	2.
	Підготовка направлення на проходження транспортної МСЕК 
	сектор побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	3.
	Підготовка запита до МРЕО ДАІ у м. Н.Каховка для отримання довідки для постановки на чергу на забезпечення інвалідів автотранспортом
	сектор побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	4.
	Передача направлення та запиту секретарю управління
	сектор побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	5.
	Реєстрація направлення та запиту
	секретар управління
	виконання
	

	6.
	Підпис і передача направлення та запиту секретарю управління
	начальник управління
	виконання
	

	7.
	Передача направлення спеціалісту Сектору; направлення запиту до МРЕО ДАІ м. Н.Каховка за адресою
	секретар управління
	виконання
	

	8.
	Видача направлення на проходження транспортної МСЕК заявнику

	сектор побутового та                                                   соціального                                                           обслуговування пенсіонерів та інвалідів
	виконання
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30










      ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 23
надання довідок для отримання пільг на житлово-комунальні послуги
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом усної заяви та переліку документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	спеціалісти відділу персоніфікованого обліку
	виконання
	1

	2.
	Формування персональної облікової картки (форма №1- пільга) в паперовому та в електронному вигляді
	спеціалісти відділу персоніфікованого обліку
	реєстрація обліку
	

	3.
	Підготовка довідки
	спеціалісти відділу персоніфікованого обліку
	виконання
	5

	4.
	Підписання довідки для отримання пільг на житлово– комунальні послуги начальником управління 
	начальник управління 
	виконання
	2

	5.
	Реєстрація довідки в журналі вихідних документів управління 

	секретар управління 
	виконання
	1

	6.
	Видача довідки заявнику

	спеціалісти відділу персоніфікованого обліку
	виконання
	1

	Інвалід може відмовитися від того чи іншого виду соціальної допомоги, якщо вона не в повною мірою відповідає його потребам

	Особи, винні у порушенні вимог цього Закону, несуть установлену законом матеріальну, дисциплінарну, адміністративну чи кримінальну відповідальність

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 24
вивчення та реєстрація колективного договору

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом на повідомну реєстрацію колективного договору разом з додатками у кількості примірників, що відповідає кількості сторін що уклали колективний договір, та копію договору
	спеціаліст відділу праці 
	виконання
	1

	2.
	Засвідчення автентичності примірників та копії поданих на реєстрацію колективних договорів та розгляд колективного договору щодо відповідності законодавству 


	спеціаліст відділу праці
	виконання
	7

	3.
	 У разі виявлення порушень надання рекомендації стосовно їх усунення


	спеціаліст відділу праці
	виконання
	3

	4.
	На титульній або першій сторінці кожного примірника і копії робиться напис

	спеціаліст відділу праці
	виконання
	1

	5.
	Внесення відповідного запису до реєстру колективних договорів


	спеціаліст відділу праці
	виконання
	1

	6.
	Підписання напису


	начальник управління
	виконання
	1

	Органи місцевого самоврядування в межах своїх повноважень розглядають колективні договори і угоди щодо відповідності законодавству та у разі виявлення порушень надають рекомендації стосовно їх усунення

	Загальна кількість днів надання послуги
	14

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 25
видача дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Надання суб’єкту господарювання або уповноваженій особі вичерпної інформації щодо вимог та порядку одержання документа дозвільного характеру


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	2.
	Прийом від суб’єкта господарювання або уповноваженої особи заяву та документи, що додаються до неї 


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	3.
	Перевірка документу, що посвідчує особу заявника


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	

	4.
	Реєстрація заяви і документів в РДДХ і Журналі


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	

	5.
	Видача суб’єкту господарювання або уповноваженій особі опису


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	

	6.
	Формування дозвільної справи
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	1

	7.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету «Про дозвіл на експлуатацію 

об’єкта поводження 

з небезпечними відходами»
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	8.
	Розміщення на офіційному сайті міста проекту рішення виконавчого комітету «Про дозвіл на експлуатацію 

об’єкта поводження 

з небезпечними відходами»
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	

	9.
	Здійснення погодження проекту рішення виконавчого комітету 


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	3

	10.
	Передача проекту рішення виконавчого комітету  до загального відділу


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	

	11.
	Прийняття рішення виконавчого комітету 


	засідання виконавчого комітету
	виконання
	1

	12.
	Реєстрація рішення виконавчого комітету


	загальний відділ
	виконання
	3

	13.
	Отримання рішення виконавчого комітету


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	1

	14.
	Реєстрація в РДДХ


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	1

	15.
	Повідомлення суб’єкта господарювання або уповноваженій особі про час та місце видачі рішення виконавчого комітету


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	1

	16.
	Видача суб’єкту господарювання або уповноваженій особі рішення виконавчого комітету
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	1

	Дії або бездіяльність посадових осіб дозвільних органів та державних адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом

	Загальна кількість днів надання послуги
	15

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









 09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 26
видача довідки з Реєстру ДДХ

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом, реєстрація запиту та документу про внесення плати за видачу довідки
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	2.
	Підготовка довідки з Реєстру
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	3

	3.
	Видача довідки 
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	Відмова у видачі довідки надається письмово протягом двох робочих днів з дня надходження запиту із зазначенням причин відмови

	Загальна кількість днів надання послуги
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30











ЗАТВЕРДЖЕНО









рішення виконавчого комітету 









09.07.2013 року № 188
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 27
видача довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1.
	Надання фізичній особі вичерпної інформації щодо вимог та порядку отримання довідки


	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	2.
	Прийом, реєстрація письмової заяви та документів до неї
	загальний відділ Каховської міської ради
	виконання
	1

	3.
	Накладання відповідної резолюції 
	міський голова або перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	виконання
	1

	4.
	Передача письмової заяви та документів  до виконавця 
	загальний відділ Каховської міської ради
	виконання
	1

	5.
	Підготовка довідки 
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	6.
	Передача довідки на підпис міському голові 
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради
	виконання
	1

	7.
	Передача підписаної довідки міським головою та затвердженої печаткою до виконавця 
	загальний відділ Каховської міської ради
	виконання
	1

	8.
	Реєстрація в журналі 
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	9.
	Видача довідки фізичній особі
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	10.
	Передача інформації про видачу довідки державній податковій службі
	державний адміністратор відділу економіки та розвитку міста Каховської міської ради 
	виконання
	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


ЗАТВЕРДЖЕНО
















рішення виконавчого комітету
















09.07.2013 року № 188
ПЕРЕЛІК АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ,
які надаються відділами та управліннями Каховської міської ради

	№

з/п
	Назва адміністративної послуги
	Суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї
	Відділ у справах сім’ї, молоді та спорту

	2.
	Присвоєння спортивних розрядів
	Відділ у справах сім’ї, молоді та спорту

	3.
	Надання ІІ категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
	Відділ у справах сім’ї, молоді та спорту

	4.
	Оформлення та видача свідоцтва про право власності на житло
	Відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла

	5.
	Оформлення та видача ордеру  на житлове приміщення
	Відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла

	6.
	Надання  довідки  про перебування на квартирному обліку
	Відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла

	7.
	Надання  довідки  про участь у приватизації державного житла
	Відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла

	8.
	Надання дозволу на знесення зелених насаджень
	Відділ міського господарства, надзвичайних ситуацій та обліку житла

	9.
	Надання дозволу на укладання договору оренди комунального майна
	Відділ контролю за використанням комунального майна та землі

	10.
	Надання дозволу на розміщення конструкцій зовнішньої реклами
	Відділ містобудування та архітектури

	11.
	Надання містобудівних умов та обмежень
	Відділ містобудування та архітектури

	12.
	Надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки
	Відділ містобудування та архітектури

	13.
	Надання паспорту прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності 
	Відділ містобудування та архітектури 

	14.
	Видача посвідчення “Ветеран праці”
	Управління праці та соціального захисту населення

	15.
	Видача посвідчення  “Інвалід війни”
	Управління праці та соціального захисту населення

	16.
	Встановлення статусу “Учасник війни” та видача  посвідчення “Учасник війни”
	Управління праці та соціального захисту населення

	17.
	Видача посвідчення  “Член сім’ї загиблого”
	Управління праці та соціального захисту населення

	18.
	Проведення обстеження матеріально-побутових умов проживання сім»ї за попереднім зверненням її представника  
	Управління праці та соціального захисту населення

	19.
	Видача направлення на забезпечення технічними засобами реабілітації та протезно-ортопедичними виробами
	Управління праці та соціального захисту населення

	20.
	Видача листа-талону ветеранам війни для проїзду по Україні
	Управління праці та соціального захисту населення

	21.
	Видача листа-талону ветеранам війни для проїзду по території держав-учасниць СНД
	Управління праці та соціального захисту населення

	22.
	Видача направлення інвалідам: на проходження транспортної МСЕК;  до МРЕО ДАІ у м. Н.Каховка для отримання довідки для постановки на чергу на забезпечення автотранспортом
	Управління праці та соціального захисту населення

	23.
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