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КАХОВСЬКА  МІСЬКА  РАДА
ХЕРСОНСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ
68 сесії VІ скликання
	29.01.2015 р.
	м. Каховка
	№ 1265/68


Про внесення змін у додаток 1 до 

Регламенту центру надання адміністративних

послуг Каховської міської ради затвердженого

рішенням міської ради від 27.03.2014 р. № 1028/56 

“Про затвердження Положення та Регламенту 

центру надання адміністративних послуг 

Каховської міської ради”


З метою вдосконалення системи надання адміністративних послуг в        м. Каховці, керуючись статтею 26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” Каховська міська рада
ВИРІШИЛА:

1. Викласти додаток 1 до Регламенту центру надання адміністративних послуг Каховської міської ради затвердженого рішенням міської ради від 27.03.2014 р. № 1028/56 “Про затвердження Положення та Регламенту центру надання адміністративних послуг Каховської міської ради” в редакції відповідно до додатку.


2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на міського голову та постійну депутатську комісію з питань економіки, промисловості, транспорту, торгівлі, зв’язку та підприємництва (М.В. Манзик).
Міський голова                                                               О.П. Карасевич

Додаток 

ЖУРНАЛ
обліку/реєстрації звернень для отримання адміністративних послуг 

через центр надання адміністративних послуг Каховської міської ради

	Реєстраційний номер
	Дата прийняття вхідного пакету документів

(дата реєстрації)
	Назва адміністративної послуги або код адміністративної послуги
	Суб’єкт звернення
	Прізвище та ініціали адміністратора
	Прізвище та ініціали відповідальної посадової особи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Підпис суб’єкта звернення при отриманні адміністративної послуги
	Підпис суб’єкта звернення при відмові в отриманні адміністративної послуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток 2

до Регламенту 

Центру надання адміністративних 

послуг Каховської міської ради
ОПИС
вхідного пакета документів, 

що надано адміністратору для отримання адміністративної послуги


Для отримання адміністративної послуги _____________________________

___________________________________________ надав наступні документи:

1. ____________________________________________;


2. ____________________________________________;


3. ____________________________________________;


4. ____________________________________________;


5. ____________________________________________;
Номер справи:
_________

Спосіб повідомлення про результат надання адміністративної послуги:

____________________________________________________________
                                              (телефоном або іншими засобами зв’язку)
Спосіб передачі суб’єктові звернення вихідного пакета документів:
____________________________________________________________
                        (особисто, засобами поштового або телекомунікаційного зв’язку)
Дата (час) видачі опису:
         “___” _________ 2014 р .   ( ___:___ )                 
                                                   

Копію опису отримав:      ____________________________________________







                                               (ПІБ суб’єкта звернення)
Підпис отримувача:
                                    __________________

Підпис адміністратора:
                              __________________       М.П.      
Додаток 3

до Регламенту 
Центру надання адміністративних 

послуг Каховської міської ради
ЛИСТ-ПРОХОДЖЕННЯ ВХІДНОГО ТА ВИХІДНОГО ПАКЕТА ДОКУМЕНТІВ
_________________________________________________________________________________________




                                          (назва адміністративної послуги)

                                                                                                                                               __________________









                                                                               (термін виконання)
	ПІБ

 адміністратора
	Дата та підпис адміністратора при передачі 

вхідного пакету   
	ПІБ 

посадової особи

суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дата та підпис посадової особи суб’єкта надання адміністративної послуги  при прийнятті вхідного пакету   

	
	
	
	

	ПІБ 

посадовою особою

суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дата та підпис субєкта надання адміністративної послуги при передачі результату вихідного пакету
	ПІБ 

 адміністратора
	Дата та підпис  адміністратора при прийнятті результату вихідного пакету

	
	
	
	


ПОВІДОМЛЕННЯ СУБ’ЄКТА ЗВЕРНЕННЯ ПРО ВИДАЧУ ВИХІДНОГО ПАКЕТУ:

Дата  «_____» ____________ 20 ____ р. за телефоном _______________ ПІБ __________________ _________








                                                                                        (адміністратора)       (підпис)
Дата поштового відправлення «_______» ____________ 20 ____ р.  (у разі нез’явлення суб’єкта господарювання або уповноваженої особи передача вихідного пакету суб’єкту звернення засобами поштового зв’язку)
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