ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №  23 (05-03)
Реєстрація місця проживання дитини до 14 років
(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Каховської міської ради 
	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг (адреса, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)
	74800, Херсонська область, м. Каховка, вулиця Велика Куликовська (Карла Маркса), 138/2, факс (05536) 2-01-83, телефон 4-09-79
mv@kakhovka-rada.gov.ua
cnap@kakhovka-rada.gov.ua

	2.
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг


	У робочі дні без перерви на обід:

- у понеділок, вівторок, четвер, п’ятницю — з 9:00 до 16:00

- у середу — з 9:00 до 20:00

	3.
	Найменування суб'єкта надання адміністративної послуги, його місцезнаходження
	Відділ реєстрації місця проживання осіб Каховської міської ради -

м. Каховка вул. Велика Куликовська (Карла Маркса), 103, каб. 301-303 телефон 2-01-05

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- письмова заява;

- документ, до якого вносяться відомості про місце проживання. Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження;

- квитанція про сплату адміністративного збору;

- документи, що підтверджують право на проживання в житлі, перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту, проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації;

- військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);

- заява про зняття з реєстрації місця проживання  особи (у разі здійснення  реєстрації місця проживання з одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання) - згідно Правил реєстрації місця проживання затведженою ПКМУ від 02.03.2016 р. № 207;
У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
- документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як  представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини - батьками (усиновлювачами);
згода інших законних представників (у разі наявності).

За бажанням батьків чи одного з них документи для реєстрації місця проживання новонародженої дитини можуть бути подані органом державної реєстрації актів цивільного стану під час проведення державної реєстрації народження дитини. 
Реєстрація    місця    проживання    новонародженої    дитини здійснюється  також через органи соціального захисту  населення на підставі даних, що зазначив законний 

представник, з яким постійно  проживає  дитина,  у  заяві про призначення допомоги при народженні дитини.
Особа може доручити в установленому законодавством порядку подати заяву про реєстрацію місця проживання відповідній посадовій особі виконавців послуг з управління (утримання) багатоквартирного будинку (гуртожитку), об'єднання співвласників багатоквартирного будинку, житлово-будівельного кооперативу, управителя багатоквартирного будинку за місцем її проживання

	4.1.
	Порядок та спосіб їх подання
	Через Центр надання адміністративних послуг Каховської міської ради

	5.
	Платність (безоплатність) видачі  адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	5.1.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору)
	Адміністративний збір – 13,60 грн. 
Адміністративний збір –  40,80 грн. (у разі звернення особи з порушенням  встановленого строку, тобто після спливу 30 календарних днів після зняття з реєстрації попереднього місця проживання).
 Для новонароджених:
Адміністративний збір – 13,60 грн. 
Адміністративний збір –  40,80 грн. (у разі звернення особи з порушенням  встановленого строку, тобто після спливу трьох місяців з дня державної реєстрації народження дитини).

Р/рахунок: 33216879021011

ККДБ (код платежу) : 22012500

Отримувач: УК у Каховському районі/

м. Каховка/22012500

МФО: 899998

ЄДРПОУ: 38008980

Банк отримувача: ГУ ДКСУ у Херсонській області

Призначення платежу: плата за надання інших адміністративних послуг
Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв’язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	6.
	Термін надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання здійснюється в день подання особою документів.

	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Реєстрація місця проживання особи. 2.Відмова - відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги; у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані нею документи є недійсними; для  реєстрації місця проживання звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку.

Рішення про відмову приймається в день звернення особи. Заява про  реєстрацію місця проживання повертається особі із зазначенням у ній причин відмови.

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1. Особисто у центрі надання адміністративних послуг Каховської міської ради.

2. Поштою.

	9.
	Нормативно-правові акти, які регулюють підстави та порядок надання адміністративної послуги
	1.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97-ВР;

2.Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV;

3.Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» від 10.12.2015 № 888-VIII;

4. Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» від 06.12.16 № 1774;

5. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 “Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру”.

	10.
	Примітки
	У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу.

У разі прийняття рішення про зміну нумерації будинків, перейменування вулиць (проспектів, бульварів, площ, провулків, кварталів тощо) населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно-територіальному устрої на підставі відповідних актів вносяться за бажанням особи до документів, до яких вносяться відомості про місце проживання/перебування. Такі відомості вносяться безоплатно.


